Administrativni pracovnik recepce (m/z) | O¢ni klinika
Datum exportu inzeratu: 11. 25. 2025

Uvazek: 1,0

Provoz: jednosménny (40h/tyden)

Datum ndstupu: ihned nebo dle dohody

CO U NAS BUDETE DELAT ?

Zajistovat administrativni ¢innosti recepce,

obstardvat veskerou agendu spojenou s ambulantni dokumentaci,

zajistovat objednavani a prijem pacientd na Ilzkové oddélent,
vést evidenci ambulantnich pacient(l v systému MEDEA.

CO NA VAS CEKA, KDYZ SE PRIDATE DO NASEHO TYMU ?

Zazemi velké fakultni nemocnice v centru Prahy,

moznost osobniho i profesniho rlstu a podpora dalsiho vzdélani,
stabilni a motivujici platové ohodnoceni,

5 tydn( dovolené a 1 tyden volna na zajisténi osobnich zalezitosti,
moznost ubytovani pro mimoprazské,

zprostredkovani karty MultiSport,

pfispévek na stravovani v jidelndch nebo stravenky,

Skolka v areélu VFN a priméstské letni tabory pro déti zaméstnancd,
zajimavé mimopracovni aktivity - spole¢né sportovni akce a dalsi.

KOHO HLEDAME ?

e Ukondil/a jste min. SS vzdélanti,

zvladate praci s PC,

jste komunikativni,

aktivni pristup k praci a zodpovédnost Vadm nejsou cizi,

jste schopny/a pracovat samostatné i v tymu,

mate chut udit se nové véci a jste flexibilni,

muZete ndm doloZit moraini a ob¢anskou bezihonnost (Cisty trestni rejstrik).

DEJTE NAM O SOBE VEDET A POJDTE DO TOHO S NAMI!

Své Zivotopisy zasilejte na marketa.stulikova@vfn.cz
Bc. Markéta Stulikovd, Usek lidskych zdrojd

https://www.vfn.cz/kariera/volna-mista/administrativni-pracovnik-recepce-m-z-3/



