Odborna sekretarka (m/z) | Urologicka klinika

Datum exportu inzeratu: 08. 23. 2025
Pracovisté: Urologicka klinika

Uvazek: 0,5 (20h/tyden - DPC)

Provoz: jednosménny

Datum nastupu: ihned nebo dle dohody
CO U NAS BUDETE DELAT ?

® Pracovat se spisovou sluzbou,
e vést agendu prednosty a primare Urologické kliniky,
o zajistovat administrativni agendu spojenou s chodem kliniky.

KOHO HLEDAME ?

o Ukonéil/a jste min. SS vzdélani,

o zvladate praci s MS Office,

e aktivni pfistup k praci a zodpovédnost Vam nejsou cizi,

e mate organizac¢ni schopnosti a jste komunikativni,

e jste schopny/a pracovat samostatné i v tymu,

e mate chut ucit se nové véci a jste flexibilni,

e mizete ndm dolozit moralni a ob¢anskou bezdhonnost (Cisty trestni rejstrik).

DEJTE NAM O SOBE VEDET A POJDTE DO TOHO S NAMI !
Své Zivotopisy zasilejte na marketa.stulikova@vfn.cz

Bc. Markéta Stulikova, Usek lidskych zdrojl

https://www.vfn.cz/kariera/volna-mista/odborna-sekretarka-m-z-2/



