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Datum exportu inzeratu: 10. 30. 2025
Pracovisté: Neurologicka klinika
Uvazek: 1,0

Provoz: jednosménny

Datum nastupu: ihned nebo dle dohody
CO U NAS BUDETE DELAT ?

e Zajistovat a podporovat administrativni agendu pracovisté, véetné komunikace s pacienty a dalSimi provozy

o Pripravovat podklady, zpracovavat a vykazovat zdravotni vykony pouzitych material a lé¢iv

e Zajistovat provozni agendu (pfiprava podklad a podpora spravy provozu kliniky: napf. objednavani a prebirani
materidlu, zaddvani oprav do systému, evidence a inventarizace majetku, sprava klicového hospodarstvi, administrace
pozadavkl na stéhovani, Gdrzbu, deratizace apod.)

e Organizovat objednavani pacientd, pripravovat zdravotnickou dokumentaci a tfidit vysledky vysetreni

e Provadét dalsi administrativni ¢innosti dle pokynu nadfizeného

CEKA, KDYZ SE PRIDATE DO NASEHO TYMU ?

Zazemi velké fakultni nemocnice v centru Prahy

MozZnost osobniho i profesniho rlistu a podpora dalsiho vzdélani

5 tydnd dovolené a 1 tyden volna na zajisténi osobnich zalezitosti
Moznost ubytovani pro mimoprazské

Zprostiedkovani karty MultiSport

Prispévek na stravovani v jidelnach nebo stravenky

Skolka v arealu VFN a pfiméstské letn{ tAbory pro déti zaméstnancd
Zajimavé mimopracovni aktivity - spolecné sportovni akce a dalsi

KOHO HLEDAME ?

Méate ukon¢ené min. S5 vzdélani (ideélné zdravotnicky nebo administrativni smér)
Zvladate praci s PC na uzivatelské Urovni (MS office)

Vase zkusenost se zdravotnickou dokumentaci je vyhodou

Aktivni pristup k praci a zodpovédnost Vam nejsou cizi

Dokdazete pracovat samostatné i v tymu

Jste komunikativni a organizacné schopny/a

Mlzete ndm doloZit moraini a ob¢anskou bezihonnost (Cisty trestni rejstrik)

DEJTE NAM O SOBE VEDET A POJDTE DO TOHO S NAMI !
V pfipadé zdjmu prosim zaslete podrobny strukturovany Zivotopis a motivacni dopis na e-mail:
Marketa.Stulikova@vfn.cz

Bc. Markéta Stulikovd, Usek lidskych zdrojd

https://www.vfn.cz/kariera/volna-mista/odborny-referent-spravy-provozu-m-z-2/



