Referent a administrator vyzkumnych projektt (m/z) | Neurologicka
klinika

Datum exportu inzeratu: 07. 22. 2025

Uvazek: 0,5

Provoz: jednosménny (20 hodin za tyden)

Datum ndstupu: ihned nebo dle dohody

CO U NAS BUDETE DELAT?

Poskytovat administrativni podporu v oblasti grantd a védeckych projekt(,

zajistovat podklady pro administrativni agendu vyzkumnych a grantovych projektd,

mit odpovédnost za zpracovani zadosti o dotaci ve spolupraci s grantovym oddélenim,

spolupracovat s oddélenim verejnych zakédzek a administrativné podporovat pfipravu podkladd pro verejné zakazky,
administrativné zpracovavat prlibézné a zavérecné zpravy grantovych projektd ve spolupraci s védeckymi tymy,
personalnim a grantovym oddélenim,

o vykonavat dalsi dopliikovou administrativni ¢innost dle pokyn{ nadrizeného.

CO NA VAS CEKA, KDYZ SE PRIDATE DO NASEHO TYMU?

Prace na polovi¢ni Gvazek,

stabilni zazemi Neurologické kliniky 1. LF UK a VFN v Praze,
moznost osobniho i profesniho rlistu a podpora dalsiho vzdélani,
stabilni a motivujici platové ohodnoceni,

5 tydnl dovolené a 1 tyden volna na zajisténi osobnich zaleZitost,
moznost ubytovani pro mimoprazské,

prispévek na stravovani v jidelnach nebo stravenky,

Skolka v aredlu VFN a pfiméstské letni tabory pro déti zaméstnancd,
zajimavé mimopracovni aktivity - spole¢né sportovni akce a dalsi.

KOHO HLEDAME?

Ukondil/a jste min. S5 vzdélani,

mate alespon zékladni orientaci v problematice verejnych zakazek,

znalost anglického jazyka - vyhodou,

zvladate praci na PC (MS Office),

mate aktivni a peclivy pfistup k praci,

umite pracovat samostatné a zodpovédné,

mate dobré organizacni, komunikacni schopnosti a jste peclivy,

m{zete ndm dolozit moralni a ob¢anskou bezlhonnost (Cisty trestni rejstrik).

DEJTE NAM O SOBE VEDET A POJDTE DO TOHO S NAMI!
Zivotopis a motivacni dopis (na cca 1/2 normostrany) zaslete na marketa.stulikova@vfn.cz

Markéta Stulikova, Usek lidskych zdrojl

https://www.vfn.cz/kariera/volna-mista/referent-a-administrator-vyzkumnych-projektu-m-z/



