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1. Ucel a oblast platnosti dokumentu

Laboratorni piirucka obsahuje kompletni informace o nabidce sluzeb HISTOPATOLOGICKE
LABORATORE DERMATOVENEROLOGICKE KLINIKY 1. LF UK A VFN a o provadénych
laboratornich ¢innostech. Poskytuje zakladni informace o spravném odbéru biologického materialu,
o zachdzeni s materidlem pfed a po provedeni vySetieni.

Laboratorni pfirucka je zavazna pro vSechny pracovniky DVK.
Adresa: Dermatovenerologicka klinika 1.LF UK a VFN , Pavilon A13, 3. patro
Praha 2, U nemocnice 2
Telefon: 224 962 403
224 962 416
http://kozni.lfl.cuni.cz

2. Zkratky

DVK Dermatovenerologicka klinika 1. LF UK a VFN
HPL  Histopatologicka laboratof

NIS  Nemocni¢ni informacni systém

PIF  Pfima imunoflorescence

3. Odpovédnosti a pravomoci

3.1  Organizace laboratoie

Vedouci laboratote (odd¢leni):

e odpovida za dodrzovani Laboratorni pfirucky,
odpovida za odbornost provozu laboratote a poskytovanych sluzeb,
odpovida za administrativni dohled fizeni programt kvality,
provadi pritbéZnou kontrolu provozu laboratofte.
odpovida za interpretaci vysledki vySetient,
je odbornym garantem v oboru Dermatohistopatologie.

Manazer kvality
e (Odpovida za kontrolu kvality laboratote
e (Odpovida za tvorbu a upravu dokumentace laboratote
e Vede interni a externi hodnoceni kvality

e odpovida za spravné uvolnovani vysledkii vySetfeni do NIS MEDEA

Vsichni zaméstnanci oddélent:
¢ jsou povinni dodrZovat postupy definované v Laboratorni ptirucce

3.2  Zakladni informace o laboratofi a jeji zaméreni

HPL laboratof DVK se vénuje diagnostice koZnich onemocnéni pomoci zékladnich a rozsifenych
histopatologickych metod. Jako specifikum laboratofe je vySetfovani zmrazenych bioptickych
vzorkli pomoci pfimé imunoflorescence (PIF), které pomahd k diagnostice systémovych a
autoimunitnich onemocnéni kiize.
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3.3  Spektrum nabizenych sluzeb
e Histopatologické vySetieni kiize pomoci zakladnich a rozsitenych histopatologickych
metod
e PIF — pfiméa imunoflorescence — vysetfeni kiize a sliznic — zmrazenych bioptickych vzorki

Barveni Fixace Poznamka

Alcidnova modft Formol 10% barveni na mukopolysacharidy
Gramovo barveni Formol 10% barveni bakterii
Hematoxylin-eosin Formol 10% zakladni barveni
imunofluorescence IgA zmrazeny material

imunofluorescence 19G zmrazeny material

imunofluorescence IgM zmraZeny material blok ,,PIF*
imunoflurescence C3 zmrazeny material

inumofluorescence fibrinogen zmrazeny materiél

Kongo Cerven Formol 10% barveni na amyloid

Mason —Fontana Formol 10% barveni na melanin
Orcein-Giemsa Formol 10% barveni na elastiku

PAS Formol 10% barveni na plisné a sacharidy
Perlsovo barveni Formol 10% barveni na zelezo
Toluidinova modf Formol 10% barveni na mastocyty

Von Kossa Formol 10% barveni na kalcium
Weigertovo barveni Formol 10% barveni na elastiku (u MM)
Zeleny trichrom Formol 10% barveni na kolagen
Ziehl-Neelsen (BK) Formol 10% barveni na mykobakteria

4. Postup (popis €innosti)

4.1 ODBERY PRIMARNICH VZORKU
4.1 ODBERY PRIMARNICH VZORKU

4.1.1 Priprava pacienta pred odbérem

Odbér je provadén na chirurgickych pracovistich, zejména na Dermatochirurgické ambulanci DVK.

cvwr

zpracovani vzorku nevyZaduje specialni opatfeni ve vztahu k pacientovi pred odbérem.

4.1.2 Navod pro odbér primarnich vzorki

Optimalni misto odbéru urcuje osetiujici/pozadujici 1€kat. Misto pro optimalni odbér je jednoznacné
urc¢eno (popséno) v Privodnim listé k zasilce histologického materidlu (pfiloha €. 1). V piipadé
potencidlni nejistoty je moZno misto oznacit permanentnim lihovym fixem pfimo na kiZi pacienta.
Toto oznaceni neinterferuje s hodnocenim vzorku. Vzorek tkané ma nejlépe obsahovat vsechny
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vrstvy kiize veetné prilehlé dosazitelné ¢asti podkozi. V ptipad¢ shave biopsie a kyretazni techniky
odbéru postaci i povrchové vrstvy kiize. Minimalni mnozstvi odesilané tkan¢ ma predstavovat 2x2x2
mm.

4.1.3 Druhy odbérovych nadobek a poZadované mnoZstvi biologického materialu

Vzorek je odesilan v pevné uzaviratelné nadobce (optimalné se zavitem). Minimalni mnoZzstvi
odesilané tkané ma predstavovat 2x2x2 mm.

4.14 Zadanky: Zadankou k vySetieni je Privodni list k zasilce histologického materialu
(NIS MEDEA, menu tisky, ¢i analogicka Zadanky (napr. SEVT)
Obsahujici nasledujici udaje:
- jméno a prijmeni pacienta,
- rodné cislo pacienta nebo cislo pojisténce,
- kod zdravotni pojistovny, event. informaci o zpusobu uhrady (faktura),
- identifikace Zadatele - nakladové stredisko oddeéleni u vysetieni pro VFN,
adresa a ICZ u Zadatele mimo VFN, ciselny kéd lékaie a podpis,
- diagnoza ciselne,
- Zdkladni anamnestické udaje a dif. dg.
- datum popr. ¢as odbéru,
- fixacni tekutina
- pozadavky na specialni barveni (z nize uvedené nabidky)

V piipadé, ze zadanka dosla do laboratoie nema vSechny nélezitosti, odmitne laboratotr pievzeti
materialu. (analogicky viz bod 4.2.2 Kritéria pro prijeté nebo odmitnuti vzorkii).

4.1.5 Oznacovani vzorki odesilanych do laboratore

Kazda nadobka se vzorkem musi byt ozna¢ena minimalné: Jméno a pfijmeni pacientka, rodné ¢islo
nebo ¢islo pojiSténce, lokalizace odbéru ve shod¢ s Privodnim listem k zasilce histologického
materialu.

4.1.6 Ustni poZzadavky na vySetieni (dodate¢né a opakované vySetieni)

Vzhledem k povaze vySetfovaného materialu ustni pozadavky na vySetfeni jsou omezené. Po
telefonické domluvé odesilajiciho 1€kate 1ze doplnit do Pritvodniho listu k histologickému vySetieni
jen cilené vySetfeni pomoci rozsifenych histologickych metod. (Napr. dopinéni barveni na plisné —
barveni metodou PAS.) Laborant, ktery tuto informaci obdrzi, Citelné zapiSe do Privodniho listu
K histologickému vySetifeni a zapis stvrdi podpisem a jmenovkou, piipadné piipiSe ¢as a datum, kdy
tak bylo u¢inéno. O zaznamu je veden zéapis ve formulafi dodatecnd vySetteni F-DERM-HPL-10,
kde zapiSe jméno pacienta, rodné Cislo pacienta, datum a doplnéné informace (napt. barveni PAS) a
jméno lékate, ktery vysetfeni pozaduje.
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4.1.7 Zachazeni se vzorkem v dobé mezi odbérem a prijetim vzorku do laboratoie

Vzorek musi byt na operacnim sale/dermatochirurgické ambulanci neprodlené po vyjmuti z téla
fixovan. Pro rutinni histologické vySetfeni je uzivan 10% neutrdlni formol, pro vySetfeni pfimé
imunofluorescence je tkan neprodlené zmrazena. Vzorek pro histologické vysetieni ve fixacni
tekutiné mtize byt uchovavan pii pokojové teploté. Vzorek pro pifimou imunofluorescenci musi byt
uchovan v mrazu, tj. pii teploté cca. - 20°C. Vzorek k vysetieni PIF lze dodat i v tzv. Micheloveé
roztoku a zamrazit ho lze az po piijeti v laboratofi. Vzorek musi byt dopraven do laboratote za téchto
podminek optimalné v den odbéru, pii udrzeni vyse popsanych teplotnich podminek je mozno dodat
material 1 pozdé&ji.

Laborator prejima vzorky v pracovni dny od 08,00 do 15,00.

4.1.8 Zakladni informace k bezpecnosti pri praci se vzorky

Vzorky musi byt ulozeny v pevné uzaviratelnych nadobkach, které nejsou pottisnény biologickym
materidlem ani fixacni tekutinou. Manipulace s transportni nadobkou se provadi jen
Vv jednorazovych gumovych rukavicich.

4.1.9 Informace k dopravé vzorku a k zajisténi svozu vzorki

Transport biologického materidlu z Dermatochirurgické ambulance DVK je zabezpeCovan vedouci
sadlovou sestrou po skonceni operacniho programu, z jinych klinickych pracovist VFN zajistuji
transport pracovnici, ktefi maji tuto ¢innost v naplni prace. Organizace transportu je fizend
ve spolupraci s laboranty HPL tak, aby byly dodrzovany vsechny podminky preanalytické faze.
Piesny proces je podrobngji popsan v SM-DERM-HPL-02 smérnice pro piijem biologického
materidlu. HPL pfijima i vzorky z pracovist mimo VFN a to zaslané poStou v ptipad¢€, ze jsou
dodrzeny vSechny podminky preanalytické faze.

4.2 PREANALYTICKE PROCESY V LABORATORI

4.2.1 Prijem vzorki a Zddanek, urgentni vzorky

Vzorek piebira od dorucitele laborant a ihned provani kontrolu konzistence dat, tedy kontrolu
Pravodnich listd k zésilce histologického materidlu (kontrola uplnosti tdaji), dale pak kontrolu
vzorkl (pocet, celistvost nadobek, spravnost fixace, porovnani udaji na nadobkach s

udaji na Pravodnich listech). V pfipad¢ inkonzistence dat nemtize dojit k prevzeti materialu od
dorucitele. Prevzeti materidlu zapise laborant do Zaznamu o dennim provozu. Jednotlivé vzorky
zapiSe do NIS MEDEA a pftid¢€li jim pfi zapisu identifikacni Cislo, kterym opatii 1 Privodni list
k zasilce histologického materialu.

Statimova vySetieni nejsou v HPL dermatovenerologické kliniky VFN provadéna.

Ptesnéji pospano v SM-DERM-HPL-02 Smérnice pro prijem biologického materidlu.

4.2.2 Kritéria pro prijeti nebo odmitnuti vzorku

V pripad¢ inkonzistence dat mezi Priivodnim listem k zasilce histologického materidlu a popisem
na nadobce se vzorkem nemuze laborant od dorucitele zasilku prevzit. V piipadé chybéjicich dat,
kdy zadanka nebo vzorek neni dokonale oznacen, informuje o tomto laborant povéteného 1ékare, ¢i
vedouciho laboratofe a podle jejich rozhodnuti jesté lze informace dohledat — napft. telefonem a
pfijmout.
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Vzorek miuze byt odmitnut k pfevzeti zejména z nasledujicich divodu: nedostate¢na identifikace
vzorku, zjevné nedodrzeni spravného postupu odbéru, nedodrzeni podminek fixace, pozadovani
jinych nez provadénych vysetfeni. Odmitnuti pievzeti vzorku ozndmi povéteny Iékafr, ¢i vedouci
laboratote odesilajicimu klinikovi telefonicky.

Ptesnéji pospano v SM- DERM-HPL-02 Smeérnice pro prijem biologického materidlu.

4.2.3 Manipulace a skladovani vzorkiu pied analyzou

Vzorky pro histologické vySetfeni jsou v preanalytické fazi uchovavany ve fixacni tekuting pii
pokojové teploté.

Vzorky pro vySetfeni piimé imunofluorescence jsou v preanalytické fazi uchovavany v mrazu,
optimalné pfi teplotach kolem -20°C a méné.

4.2.4 VysSetrovani smluvnim laboratorim

Vysetiovani pro jiné laboratofe neni v HPL DVK rutin¢ provadéno, ale je mozné po domluvé
s vedoucim laboratoie. V HPL DVK je také mozné podrobit vySetfeni formou #zv. druhého cteni —
standardné vysetiovano pro Ustavu patologie 1. LF UK a VEN a Ustav patologie a molekularni
mediciny 2. LF UK a FNM.

4.3 POSTUPY VYSETRENI

Seznam provadénych vysetieni véetné doby odezvy a kritickych (varovnych) mezi je k dispozici na
strankach: http://laboratore.vfn.cz

4.4 VYDAVANI VYSLEDKU A KOMUNIKACE S LABORATORI
4.4.1 Formy vysledkovych zprav, zplsob vydavani

Vysledky jsou uvoliiovany v tisténé formé a zarovein do NIS MEDEA tj. elektronicky. Piepsané
vysledky lékafem vytiskne laborant na rubovou stranu Privodniho listu k zésilce histologického
materialu a odesila ji po kontrole a podpisu povéifenym lékafem (vedoucim laboratoie) na pozadujici
pracovisté (urCeno podle Nakladového stfediska ve VFN, ¢i podle identifikatoru pro pracovisté
mimo VFN). Odesilani na pracovisté¢ ve VFN a mimo VFN zajist'uje sekretariat DVK.

HlaSeni vysledku telefonicky: neni povoleno. Vydavani vysledki pfimo pacientim: neni
povoleno. Laborant mize v piipadé dotazu z klinického pracovisté potvrdit, zda je material piijat
v nasi laboratofi ke zpracovani a odhadovanou dobu do ukonceni technologického procesu,
popiipad¢ miiZze informovat o vyzadaném druhém cteni na jiném pracovisti.

Cely proces je podrobné popsan v SM- DERM-HPL-03 Smeérnice pro vydavani vysledkii.

4.4.2 Dostupnost vysledki

Vysledky jsou dodavany do 1-4 tydni od pievzeti materialu laboratoii zpravidla ve 2 tydnu od
prevzeti vzorku laboratofi. Prioritni zhotoveni a odecteni preparatu ve zkraceném case (STATIM,
VITAL) neni mozno provadét.

Cely proces je podrobné popsan v SM- DERM-HPL-03 Smeérnice pro vydavani vysledkii.
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4.4.3 Hlaseni kritickych hodnot

Vzhledem k povaze provadénych vySetfeni a uzitym metodam se nestanovuji tzv. kritické hodnoty
a tedy ani zpusob jejich sdélovani ¢1 hodnoceni.
Cely proces je podrobné popsan v SM- DERM-HPL-03 Smeérnice pro vydavani vysledkii.

444 Opravy vydanych vysledkovych zprav

V ptipadé, kdyz laboratoi vydala nespravny vysledek, informuje laborant o tomto vedouciho
laboratoie, ¢i povéien¢ho I¢kare. Tento kontaktuje odesilajici pracovisté a oznami pochybeni a
zapiSe lékate, kterému bylo toto pochybeni hldSeno (do Zaznamu o dennim provozu) dale je
proveden zaznam ve formulafi F-DERM-HPL-01 Evidence neshod prace a F-DERM-HPL-02
Preventivni opatreni. Laboratorni vysledek s nespravnou hodnotou neché odstranit z NIS, dohlizi
nad zapsanim spravného vysledku a doplni formou dodatku poznamku, ze vysledek byl hlasen. Vse
je fizeno smérnici SM- DERM-HPL-01 Smérnice pro rizeni neshod prdce.

Cely proces je podrobné popsan i v SM- DERM-HPL-03 Smeérnice pro vydavani vysledki.

4,45 Uvoliiovani vysledku

Osobou odpovédnou za uvolniovani vysledkli je vedouci laboratofe, ¢i jim povéteny lékar.
Kvalifikacni pozadavky na pracovniky, ktefi jsou opravnéni uvolnovat jiz vyhotovené a
zkontrolované vysledkové zpravy: atestace z dermatovenerologie.

Cely proces je podrobné popsan i v SM- DERM-HPL-03 Smeérnice pro vydavani vysledki.

4.4.6 Zpisob FeSeni stiznosti

Stiznosti na nedodrzeni casového intervalu vydani vysledki ¢i o chybném vydani vysledkl vytizuje
1 zaznamenava manazer kvality HPL. O stiznosti informuje vedouciho laboratote a dohlizi o napravé
stiznosti. VSe je fizeno smérnici SM- DERM-HPL-01 smérnice pro fizeni neshod prace a veden
zédznam ve formulati F- DERM-HPL-01 Evidence neshod prace a F-DERM-HPL-02 Preventivni
opatreni. Vytizovani stiznosti je dale fizeno dle Ptirucky kvality RD-DERM-HPL-01 priloha €. 3,
o vyfizovani reklamaci je veden zdznam ve formulafi F-DERM-HPL-12.

4.477 Konzultaéni ¢innost laboratore

Provadi vedouci laboratofe prostiednictvim tzv. druhého ¢teni. Nalez z druhého ¢teni je vydan do
NIS MEDEA a v tisténé podobé¢ odeslan prostfednictvim sekretariatu DVK i na pozadované
pracovisté. O konzulta¢ni ¢innosti je veden zaznam ve formulafi F-DERM-HPL-11. Pro kontakt o
zajisténi konzultaéni &innosti: Vedouci laboratote: prof. MUDr. Jiti Stork, CSc. jiri.stork@vfn.cz,
tel.: 224962400 sekretariat, laborator: 224962416.

5. Pokyny pro spolupracujici oddéleni

HPL DVK uzce spolupracuje s Ustavem patologie 1. LF UK a VFN. Konzulta¢ni vysetieni se
provadi vzdy po Ustni dohodé€ s prof. MUDr. P. Dundrem, Ph.D., preparaty ¢i histologické bloky
jsou na Ustav patologie 1. LF UK a VFN transportovany sanitafem DVK, ktery ma tuto ¢innost
V popisu prace, piimo k odevzdani na pifjem vzorkt na Ustav patologie 1. LF UK a VFN, nebo do
rukou prof. MUDr. P. Dundra, Ph.D. (pfi jeho neptitomnosti po ustni, telefonické, dohod¢ jinému
uréenému lékati). Konzultaéni vzorky z Ustavu patologie 1. LF UK a VFN jsou po Ustni,
telefonické, domluvé transportovany do HPL DVK a jsou ptedavany pracovnikovi, ktery ma na
starosti piijem biologického materidlu. Kontaktni linka: 2403.

Dokument zobrazeny na intranetu VFN je Fizen spravcem dokumentace pracovisté.
Po vytisténi slouzi pouze pro informativni ucely - nepodléha pravidlim fizeni dokumentace.
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HPL DVK je zavisla prfedevsim na ptijmu vzorki pacientt vysetienych na DVK, piipadné z jinych
pracovist VFN. Podrobné pokyny k pfipravé pacienta a dodrzeni preanalytické faze jsou dostupné
v databazi vySetfeni VFN: http://laboratore.vfn.cz, piipadné na portalu DMS 3 v laboratorni ptirucce
HPL DVK.

6. Pokyny pro pacienty

Pokyny pro pacienty piimo v HPL DVK nejsou specifikovany, ptimé pokyny ohledné odbéru
biologického materidlu poskytuje indikujici/oSettujici 1€kaft, ten informuje pacienta i o piiblizném
terminu vydani vysledku. Vysledky vySetfeni pfimo pacientim z HPL DVK nejsou vydéavany, viz.
SM-DERM-HPL-03 Smérnice pro vydavani vysledkii.

7. Souvisejici dokumenty

Databéaze vySetfeni VEN : http://laboratore.vfn.cz

PK-DERM-HPL-01 Ptirucka kvality HPL

RD- DERM-HPL-01 Smeérnice o fizeni dokumentace

SM- DERM-HPL-01 Smérnice pro fizeni neshod prace

F- DERM-HPL-01 Formulat pro evidenci neshod a napravna opatieni
F- DERM-HPL-02 Formulaf pro preventivni opatfeni

SM- DERM-HPL-02 Smérnice pro piijem biologického materialu

SM- DERM-HPL-03 Smérnice pro vydavani vysledkil

F-DERM-HPL-10 Formulati dodate¢nd vySetteni

F-DERM-HPL-11 Formulat konzultacni ¢innosti laboratote
SOP-DERM-HPL-01-15 SOP pro jednotliva vySsetieni

8. Pozadavkové listy vzor
Privodni list k zésilce histologického vysetieni: Ptiloha ¢. 1 — ve formatu pdf.

- Viz. NIS MEDEA/Tisky/Z4danka na histologické vysetfeni — dostupné ze viech pracovist
VFEN.

Dokument zobrazeny na intranetu VFN je Fizen spravcem dokumentace pracovisté.
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