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4.2 VEREJNE ZAKAZKY MALEHO ROZSAHU (VZMR)

Je-li predpokladana hodnota planované komodity vyssi nez 100 tis. K¢ bez DPH, pteda ptislusné OM
OVZ vsechny informace potiebné pro rozhodnuti o zptisobu vybéru dodavatele. U komodit, které spadaji
do investic, tak jak jsou definované ve smérnici SM-VEN-03 Organizace potfizovani investic, zasle OM
na OVZ také zapis zinvesticni komise, ze kterého bude patrné schvaleni pofizeni predmétného
pozadavku. Bez zaslani tohoto schvaleni OVZ nezah4ji vybér dodavatele, a to ani formou predbézného
oznameni.

OVZ na zéklad¢é predlozenych informaci s ptihlédnutim k planu nakupt rozhodne o dalSim postupu
vybéru dodavatele:

e provedenim poptavkového fizeni, e-aukce nebo e-trziste,

e spojenim vice planovanych ndkupt do podlimitni nebo nadlimitni VZ.
4.2.1 E-aukce

E-aukce slouzi vedle e-trzist€¢ jako preferovany, ekonomicky vyhodny, zplisob vybéru dodavatele,
zejména pro opakované nakupy komodit, kde je hlavnim kritériem cena. O vyuZiti e-aukce jako nastroje
pro vybér dodavatele rozhoduje OVZ na zékladé piedlozenych informaci s ptihlédnutim k planu nakupi.

Podklady pro realizaci e-aukce nebo vybér dodavatele prostifednictvim EA zasila OM na OVZ na
formulafi F-VEN-077 Zadéavaci podminky pro e-aukce. Pokud budou podklady zaslany na jiném
formulafi, budou OVZ vraceny K piepracovani. Spolu s pfedmétnym formulatem zasle OM také seznam
uchazecl, které ma OVZ vyzvat k podani nabidek, a to v€etn¢ identifikace, IC, kontaktni osoby a
emailového kontaktu. Zaméstnanci OVZ na zdklad¢ vySe uvedenych formuldit vypracuji Vyzvu
k podani nabidek, ktera je zasilana pfed uvefejnénim OM ke schvaleni.

Zadavatel vyzyva k Gi€asti v e-aukci min. 5 uchazecu.
Zadavatel nastavuje e-aukce tak, aby mezi odeslanim Vyzvy uchaze¢iim a soutéznim kolem byla vzdy
Thtita min. 5 dnt.

Obecnd pravidla, kterd upravuji pfipravu a realizaci standardniho on-line vybérového fizeni v prostiedi
SW systému PROe.biz se nachazi na adrese:
https://vfn.proe.biz/dokumenty/openRules.php?lanquage=cz

OM zodpovida za volbu elektronické aukce v daném vybérovém fizeni jako nejefektivnéjsiho
prostfedku hodnoceni. V ptipadé€, ze smlouva bude uzaviena s uchazeem, ktery jako jediny predlozil
nabidku nebo jeho nabidka zbyla jako jedind k hodnoceni a v zadavaci dokumentaci je uveden jako
prostiedek hodnoceni elektronicka aukce, je pravdépodobné, Ze nabidkova cena uvedend takovymto
uchazecem je vyssi pravé z divodu predpokladané elektronické aukce.

4.2.2 E-trzisté

Pokud je pfedmétem VZMR ,,povinnd komodita®, musi byt zadani zakazky provedeno prostiednictvim
e-trzist&!. Pro resort Ministerstva zdravotnictvi bylo uréeno e-trzist¢ TENDERMARKET, provozované

! Podrobnosti stanovi Ptikaz ministra &. 19/2012, Pravidla elektronizace vefejnych zakazek.
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spolecnosti GORDION. Zadavani a vyhodnocovani VZMR prostfednictvim e-trzist¢ se dé&je
elektronicky. Potencionalni uchazeci/dodavatelé¢ musi byt nejdiive do systému e-trzisté zaregistrovani.

Ptes e-trzist¢ se zadavaji VZMR na povinné komodity, pokud jejich pfedpokladand hodnota za jedno
ucetni obdobi bude vyssi nez 50.000 K¢ (bez DPH). OM zodpovidéa za skuteCnost, ze vySe uvedené
povinné komodity budou nakupovany na zakladé vybérového fizeni prostfednictvim e-trzisté, nikoli
formou prostych objednéavek ¢i jinym zplisobem a za predlozeni pozadovanych informaci na nize
uvedeném formulaii OVZ.

Seznam komodit, které musi byt soutéZeny na e-trzisti, je uveden zde:
http://www.portal-vz.cz/getmedia/adfefc10-e89a-4ee6-bc25-02d0e189e419/Priloha-c-1-k-UV-c-
451 2011

Podklady pro realizaci e-trzist¢ zasila OM na OVZ na formulati F-VEN-415 Zadavaci podminky e-
trziSté. Pokud budou podklady zaslany na jiném formulafi, budou OVZ vraceny k pfepracovani. Spolu
s predmétnym formularem zasle OM také seznam uchazeci, které ma OVZ vyzvat k podani nabidek
a to véetné identifikace, IC, kontaktni osoby a emailového kontaktu.

Do systému e-trzisté zadavaji zakazky pouze zaméstnanci OVZ. Prostfednictvim téchto osob probiha
zpracovani a zadani elektronického poptavkového listu, jeho odeslani uchaze¢tim, piijimani nabidek
a hodnoceni nabidek. E-trzisté automaticky generuje n¢které doklady povinné dokumentace k VZMR.

E-trziSté lze, podle rozhodnuti zadavatele, vyuZzivat i pro zadavani VZMR, jejichz pfedmétem plnéni
neni povinna komodita.

4.2.3 Poptavkové Fizeni

Od 100.000 K¢ Do 1.999.999 K¢ e pied zahdjenim vybéru dodavatele - zpracovani
(dodavky a sluzby) pisemné vyzvy kpodani nabidky a zadavaci
5.999.999 K¢ dokumentace,

(stavebni price) e zaevidovani zakazky do tabulky Sledovani vefejnych

zakazek (jedna se o elektronickou evidenci),

e odeslani pisemné vyzvy k podani nabidky alespon
tfem dodavatelim, ktefi nabizeji pozadované plnéni
na trhu a zaroven uverejnéni informace o zadavacim
fizeni avyzvy kpodavani nabidek na profilu
zadavatele,

e lhita pro podani nabidek nesmi byt kratsi nez 10
kalendarnich dni (od odeslani vyzev/uveiejnéni na
profilu zadavatele),

e nabidky doru¢ené ve lhat€é posoudi minimalné
tfi¢lenna hodnotici komise,

e protokol o otevirani, posouzeni a hodnoceni
nabidek,

e piiprava rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky,
¢ informovani uchazecl o vysledku vybéru,

e uvefejnéni informace o vysledku fizeni na profilu
zadavatele,
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e pripominkovani smlouvy,

e uzavieni pisemné smlouvy na plnéni vefejné zakazky
S vybranym dodavatelem.

OM jsou povinna pted vypsdnim VZMR, které bude realizovano formou poptavkového fizeni, vyplnit
zadavaci dokumentaci k VZMR a rovnéz Vyzvu k podani nabidek. Vzorové dokumenty jsou k dispozici
na intranetu OVZ.

Bez zaslani téchto vyjmenovanych dokumenti nebude OVZ zahajovat piiprava VZMR.

Nedilnou soucasti téchto podkladt musi byt:
e predmét VZMR,

hodnotici kritéria,

obchodni podminky zadvazné pro dodavatele,

pozadavky na kvalifikaci dodavatele,

podminky a pozadavky na zpracovani nabidky, pficemz nabidka musi byt vzdy zpracovana

Vv ¢eském jazyce a dalsi podminky plnéni vefejné zakazky,

e seznam potencidlnich uchazeéi, které ma OVZ vyzvat k podani nabidky (véetné jejich IC a
emailovych kontakti),

e navrzeni 2 ¢lent hodnotici komise (jeden z OM, jeden s odbornymi znalostmi vzhledem
Kk pfedmétu plnéni),

OVZ zaslané podklady k VZMR zkontroluje, zpracuje a nasledné je pteda k internimu pfipominkovani
dal$im odpovédnym vedoucim zaméstnanciim VFN.

Soucasti zadavaci dokumentace bude vzorovy ndvrh smlouvy. V ojedinélych ptfipadech (zejména u
specifickych sluZzeb nebo zakazek) je umoznéno vyhlasit vefejnou zakazku malého rozsahu bez navrhu
smlouvy, pak musi byt vymezeny obchodni podminky v textu zadavaci dokumentace.

Osoby urcené k ptipominkovani jsou povinny se vyjadrit do tFech pracovnich dnii ode dne doruceni
emailové vyzvy odeslané OVZ.

Pokud se osoby urcené k pfipominkovani nevyjadii v poZzadovaném terminu, bude se mit za to, ze
konkrétni pfipominkujici zakazku ptijali a dale se nebude ¢ekat na jejich souhlas.

OVZ vyzve alesponi 3 dodavatele, kteii nabizeji pozadované plnéni na trhu, a zaroven s odeslanim
vyzvy k podani nabidky uvefejni informace o zadavacim fizeni a vyzvu k podani nabidek (vcetné
zadavaci dokumentace a veskerych zadavacich podminek) na profilu zadavatele. Vyzva k podani
nabidek bude potencidlnim uchaze¢lim zaslana pouze emailovou formou.

Ve vyjimecnych pripadech Ize rovnéz ve VZMR oslovit pouze jednoho uchazece, analogicky se pak
pro odiivodnéni tohoto postupu pouziji ustanoveni zakona o jednacim ¥izeni bez uvefejnéni’>. OM je u
téchto VZMR povinno ucinit jako nedilnou soucast zadavacich podminek odiivodnéni tohoto postupu,
OVZ pak nasledn¢ rozhodne o tom, zda je tento postup skute¢né odlivodnény, v opacném piipadé vrati
OM podklady k piepracovani.

2 § 63 zakona
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OVZ k podani nabidky vyzve pouze takové dodavatele, o kterych ma prostiednictvim OM vérohodné
informace, ze jsou z hlediska své schopnosti, odbornosti a zkusenosti jim pozadované plnéni schopni
fadné a v€as dodat/splnit, pficemz OM nesmi OVZ opakovan¢ predkladat k osloveni stejné dodavatele,
neni-li to oditvodnéno predmétem plnéni vefejné zakazky ¢i jinymi zvlastnimi okolnostmi.

Nastane-li situace, kdy na poptavku zareaguje pouze jeden z dodavateld, vyhrazuje si zadavatel pravo
zruSeni poptavkového fizeni, zvlasté¢ za predpokladu, kdy jim nabizena cena bude vysSi nez cena
obvykla, zjisténa prizkumem trhu, tzn. porovnanim min. dvou nabidek obdobnych, potencialnich
dodavatelt. V piipadé, Ze cena jediného dodavatele bude tzv. cenou obvyklou ma zadavatel pravo
rozhodnout o vybéru takového dodavatele a nasledné¢ s nim uzaviit smlouvu, tato situace tedy
nepredikuje ruseni VZMR. OM je pii vzniku této situace povinno dolozit OVZ odiivodnéni, pro¢ byla
podana jedina nabidka a dale pfilozi provedeni srovnani nabidkové ceny jediného dodavatele a ceny na
trhu obvyklé.

VZMR je mozné zru$it rovnéZ bez udani divodu, a to kdykoli do podpisu smlouvy s vybranym
uchazecem, toto pravo zadavatel stanovi v zadavaci dokumentaci.

Pokud bude OVZ poskytovat nékterému dodavateli uptesiujici nebo dopliujici informace k vetejné
zakazce, tzv. vysvétleni, zménu nebo doplnéni zaddvaci dokumentace, je povinen poskytnout tytéz
informace v§em dodavateliim. Tuto povinnost splni tim, Ze tyto informace vzdy uvetejni na svém profilu
zadavatele.

Lhiita pro podéni nabidek musi byt stanovena alespoii na 10 kalendarnich dnii, zac¢iné bézet nasledujici
den po dni, kdy byly odeslany vyzvy, respektive nasledujici den po dni uvefejnéni vyzvy na profilu
zadavatele. OVZ je povinen aZ do skonc¢eni lhiity pro podani nabidek pfijimat nabidky jak vybranych
dodavateli, tak téch dodavateld, ktefi podaji nabidku na zaklad¢ vyzvy uvetejnéné na profilu zadavatele.

Po skonceni lhity k podavani nabidek posoudi a zhodnoti vSechny nabidky, dorucené
ve lhité, minimaln€ tficlennd hodnotici komise, kterd soucasné otevie vSechny ptichozi obalky
od uchazeéi. Cleny hodnotici komise tvoii alespoti jeden &len OM, dale alespo jeden &len s piislusnou
odbornosti ve vztahu k pfedmétu VZMR. Ostatni ucastniky (-a) zajisti OVZ. Navrhované ¢leny komise
zasila OM spolu se zadavaci dokumentaci a Vyzvou k podani nabidky. Pozvanky na jednani komise
zajistuje OVZ.

Clenové hodnotici komise musi byt vzhledem k zakazce nestranni. Kazdy &len proto pied zahajenim
hodnoceni musi potvrdit svoji nestrannost pisemnym ¢estnym prohlaSenim, které piedlozi k podpisu
zamé&stnanec OVZ. Podminku nestrannosti nespliiuje ten, kdo se podilel na zpracovani nabidky uchazece
nebo jej s uchazecem spojuje osobni, pracovni ¢i jiny obdobny pomér nebo ma z jinych divodi osobni
zajem na zadani zakdzky nékterému z uchazecu.

Hodnotici komise posoudi a vyhodnoti nabidky na zékladé predem stanovenych podminek a hodnoticich
kritérii. Vystupem hodnotici komise je sepsani Protokolu o otevirani nabidek, posouzeni a hodnoceni
nabidek, ve kterém zdiivodni vybér nejvhodnéjsi nabidky.

OVZ dle doporuceni hodnotici komise ptipravi Rozhodnuti o vybéru, které podepisSe zadavatel (osoba
opravnénd jednat za zadavatele, resp. feditel zadavatele).
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OVZ po podpisu Rozhodnuti o vybéru informuje OM o moZnosti uzavieni smlouvy s vitéznym

uchazecem.
Rozhodnuti o vybéru, stejné jako rozhodnuti o vylouceni uchazece z vybérového fizeni, uverejni OVZ
na svém profilu zadavatele a nebude odesilano uchazectim v listinné podobé postou. Uvetejnénim na

profilu zadavatele se dotéené dokumenty povazuji za dorucené.
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