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1 Ucel a oblast platnosti dokumentu

Laboratorni pfiru¢ka obsahuje kompletni informace o nabidce sluzeb laboratofe USL 1. LF UK a VFN, o provadénych
laboratornich c¢innostech. Poskytuje zakladni informace o spravném odbéru biologického materialu, o zachazeni
s materiadlem pred a po provedeni vysetfeni. V. dokumentu jsou definovany postupy pro fizeni kvality.

Laboratorni pirucka je zavazna pro véechny pracovniky USL 7. LF UK a VFN

2 Pojmy a zkratky

EHK
IKK
UsL
UKST
1]
VFN
PCR
RD

BM
FONS
PP
CV.P.p.
RC

NS

F

LPZ
GC
GC/MS
os

MP
NASKL

SAK

Externi hodnoceni kvality

Interni hodnoceni kvality

Ustav soudniho lékarstvi 1. LF UK a VFN

Ustav klinické a soudni toxikologie 1. LF UK a VFN
Ustav patologie

Vseobecna fakultni nemocnice v Praze

Policie Ceské republiky

fidici dokumentace VFN

biologicky material

databaze zemielych USL

pracovni postup

cislo pitevniho protokolu

rodné cislo

nakladové stredisko oddéleni

formular

List o prohlidce zemielého

plynova chromatografie

plynova chromatografie s hmotnostni spektrometrii
odborna spolecnost

metodicky pokyn pro postup pfi laboratornim stanoveni alkohou v krvi (véstnik MZ)
Narodni autoriza¢ni stiedisko pro klinické laboratore p¥i Ceské lékaiské spolecnosti Jana
Evangelisty Purkyné

Spojena akreditacni komise

3 Odpovédnosti a pravomoci

Vedouci laboratore (oddéleni):

odpovida za dodrzovéani Laboratorni prirucky,

odpovida za odbornost provozu laboratore a poskytovanych sluzeb,
odpovida za administrativni dohled fizeni programd kvality,

provadi priibéznou kontrolu provozu laboratore.

Povéreny pracovnik (definovano v pracovni naplni):

odpovida za uvolfiovani vysledkd vysetreni,
odpovida za interpretaci vysledkd vysetreni.
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Vsichni zaméstnanci oddéleni jsou povinni dodrzovat postupy definované v Laboratorni pfiruéce USL 7. LF UK a
VFEN.

3.1 STATUT A VEDENI USL

PREDNOSTA USL: MUDr. Pavel Toupalik Ph.D.
tel.: 22496 8621

e-mail: pavel.toupalik@vfn.cz
sekretariat prednosty ustavu: 22496 8615

PRIMAR USL: MUDr. Leona Karaskova
tel.: 22496 8610

e-mail: leona.karaskova@vfn.cz
sekretariat primare Ustavu: 22496 8612

VEDOUCi LABORANT USL: Dana Klinderova

tel.: 22496 8613

e-mail: dana.klinderova@vfn.cz

3.2 ZAMERENI CINNOSTI USTAVU SOUDNIHO LEKARSTVI 1. LF UK A VFN A JEHO
LABORATORI

Ustav soudniho lékarstvi 1.LF UK a VFN (USL)je poskytovatelem zdravotnich sluzeb v samostatném oboru soudni
|ékarstvi, ktery provadi zdravotni pitvy:

- 0sob zemrelych mimo zdravotnicka zafizeni;

- zemrelych osob ve véci podezieni na nespravny postup pfi vykonu zdravotnickych sluzeb;

- 0sob zemrelych ve zdravotnickych zafizenich v souvislosti se zevné plsobicim nasilim (napf. umrti po dopravni
nehodé, otravé, Urazu, v souvislosti s napadenim druhou osobou aj.);

- 0sob zemrelych ve vazbé ¢i pfi vykonu trestu.

Pracovisté je zcela komplexnim a konsiliarnim pracovisté VFN v oboru soudni |ékafstvi. Ro¢né provadi az 1300
pitev osob zemrelych nahlou i nasilnou smrti.

Pokryva posudkovou ¢&innost pro Policii CR a jiné organy ¢inné v trestnim fizeni na Uzemi hl. m. Prahy a ve
Stfedoceském kraji. Zajistuje nekropticka vysetreni klasickymi histologickymi metodami, ale i pomoci specialnich
metod imunohistochemie. Déle se Ustav zaméruje na vyzkum vitalni reakce poranéni, forenzni neuropatologii,
onemocnéni srdce a cév. Portfolio imunohistochemickych metod se rozsifuje, stejné jako spoluprace s kolegy z
jinych pracovist’ (napf. IKEM, FN Hradec Kralové aj.).

Ustav se v neposledni fadé zabyvéa diagnostikou postmorfologickych zmén u osob zavislych na omamnych a
psychotropnich latkach.

USL se mimo svou rutinni diagnostickou a znaleckou ¢innost vénuje i vyuce pre- i postgraduélnich studentd 1. LF
UK, porada doskolovaci kurzy IPVZ. Pracovnici USL se priibézné aktivné zapojuji do vyzkumné a prednaskové
¢innosti - napf. pro PCR, ZZS, Pravnickou fakultu UK, VSCHT, Vysokou $kolu Ambis. Ctyfikrat roéné porada
odborné zamérené seminare ve spolupraci s 1.LF UK.

Dokument zobrazeny na intranetu VFN je fizen spravcem dokumentace pracovisteé.
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3.3 LABORATORE USL A PREDMET JEJICH CINNOSTI

USL je rozdéleno na tyto laboratorni tseky:

nazev laboratore

Histologicka laborator

popis ¢innosti

Laborator zajistuje pfijem a zpracovani nekroptického materialu.
Provadi zakladni i specialni barveni histologickych preparat. Dale
provadi kryostatové excize barvené na tuk (priikaz tukové embolie),
prlikaz kifemicitych schranek fas rozsivek v tekutiné z plic a ve vnitinich
organech (smrt utopenim), prikaz hemosiderinu a hematoidinu
(hodnoceni stafi poranéni).

adresa Studnickova 4, Praha 2
umisténi USL, 2. patro
kontakt 22496 8602

vedouci laboratore

MUDr. Jana Simkova

zastupce

vedoucim laboratore predem urceny pracovnik

nazev laboratore

Imunohistochemicka laborator

popis ¢innosti

Laboratof pro forenzni Ucely prokazuje metalizaci kovu (poranéni
elektrickym proudem). Dale provadi fadu imunohistochemickych
vySetieni dle pozadavku lékard.

adresa Studnickova 4, Praha 2
umisténi USL, 2. patro
kontakt 22496 8609

vedouci laboratore

MUDTr. Jana Simkova

zastupce

vedoucim laboratore predem urceny pracovnik
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nazev laboratore Toxikologicka laboratof

popis Cinnosti Laborator se primarné zaméruje na stanoveni alkoholu v krvi u Zivych
i zemrelych, plynovou chromatografii — stanovuje tékavé latky,
prokazuje oxid uhelnaty pfi podezfeni na otravu touto noxou,
stanovuje IéCiva a drogy v biologickém materialu, pro potreby Policie
CR je vysetfovana krev na alkohol u Zivych osob.

adresa Studnickova 4, Praha 2

umisténi USL, 3. patro

kontakt 22496 8616; 22496 8620

vedouci laboratore Ing. Jaroslav Zikmund

zastupce vedoucim laboratore predem urceny pracovnik

3.4 SYSTEM KONTROLY KVALITY, SPRAVNA LABORATORNI PRAXE, STAV A AKREDITACE

V laboratofich USL se uplatriuji systémy interni a externi kontroly kvality. Systém internich a kontrolnich
auditd nadfizené organizace je popsan v Prirucce kvality RD-USL-04.

Toxikologicka laborator USL je akreditovana podle CSN EN ISO 15189:2013 v rozsahu daném pfilohou
k osvédéeni. Dozorovym orgénem je Narodni autorizaéni stfedisko pro klinické laboratofe pfi Ceské
|ékarské spolecnosti Jana Evangelisty Purkyné (dale jen NASKL). Soucasné je ve VFN platna akreditace
podle standard( spojené akreditacni komise (dale jen SAK).

Histologicka laboratof USL provadi kontrolu kvality zhotovenych preparati u ndhodné vybranych
pfipady; jedna se o zpravidla 10 % namatkové vybranych preparatl. K porovnani slouzi vzorova skla.
Kontrolu provadi vedouci laboratofe nebo jim predem urceny zastupce. O kontrole a jejim vysledku,
pfipadné neshodé a napravném opatreni je veden zaznam v knize vzorkd. Frekvence hodnoceni kvality
zhotovenych preparatt je stanovena na minimalné jednu kontrolu za mésic.

Histochemicka laborator USL provadi kontrolu zhotovenych preparatd pridanim kontrolniho vzorku do
kazdého béhu analyzatoru; dale porovnanim deklarovanych nalezd vyrobce pro dané vysetreni. Kontrolu
provadi vedouci laboratore nebo jim predem uréeny zastupce. O kontrole a jejim vysledku, pfipadné
neshodé a napravném opatreni je veden zaznam. Frekvence hodnoceni kvality zhotovenych preparatl je
stanovena po kazdém provedeném vysetreni.

Thanatologicky provoz USL a jeho kvalita je kontrolovana denné pfi vizitdch provadénych priméaiem
Ustavu nebo jim zvolenym zastupem. Dale v ramci organizace systémem pravidelnych auditl dle
SM-VEN-24. Kritéria, plan auditl VFN a zapisy jsou k dispozici na intranetu VFN.

Dokument zobrazeny na intranetu VFN je fizen spravcem dokumentace pracovisteé.
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3.5 OBECNE ZASADY LABORATORI USL NA OCHRANU OSOBNICH UDAJU PACIENTA

Pro vSsechny zaméstnance, prichazejici jakymkoliv zplisobem do styku s osobnimi Gdaji pacientl/ klientd,
plati povinnost dodrzovat mléenlivost vici viem osobdm, a to i po skonceni pracovniho poméru
v souladu se smérnici SM-VFN-33.

3.6 SPEKTRUM A POPIS SLUZEB

Aktualni seznam provadénych vysetreni je dostupny na adrese laboratore.vfn.cz.
Pracovni postupy provadénych vysetfeni jsou dostupné na dokumentaénim portale USL.

4 Postup (popis Cinnosti)

e provadéni pitev (thanatologicky provoz),

e zpracovani autoptické tkané standardni histologickou technikou,

e detekce rdznych tkanovych komponent zakladnimi, specialnimi barvicimi metodami a
impregnacnimi postupy,

e imunohistochemicka vysetfeni,

e toxikologicka vysetreni na stanoveni ethanolu, tékavych latek, OPL, COHb

4.1 ZAKLADNIi METODY ZPRACOVANiI MATERIALU
4.1.1 Histologicka a histochemicka laborator

e zpracovani autoptického materialu do parafinovych tkanovych block( a nasledné preparatq,

e zpracovani autoptického materialu na kryostatu,

e zpracovani autoptického materialu k prikazu kiemicitych schranek fas rozsivek,

e histologické zakladni a specialni barveni-zakladnim vysetfenim je barveni na hematoxylin eozin;
ostatni specialni barveni jsou indikovana dle potreb Iékarem; seznam vSech pouzivanych barveni
pouzivanych v laboratofich USL je uvede na strankéach USL,

e imunohistochemické metody-specialni laboratorni metoda vyuzivajici detekci tkanovych antigent
pomoci specifickych protilatek, kdy vysledna pozitivni vazba je zndzornéna barevnym produktem;
jedna se o plné automatizovanou standardizovanou metodu; seznam vsech pouzivanych protilatek
k lokalizaci a vizualizaci tkdfovych antigen(i pouzivanych v laboratofich USL je uveden na strankach
USL.

4.1.2 Toxikologicka laborator

e zpracovani autoptického materidlu na stanoveni ethanolu a tékavych latek,

e zpracovani biologického materialu od Zivych osob (pro potfeby PCR a samoplatc(i) na stanoveni
ethanolu a tékavych latek,

e zpracovani autoptického materialu na OPL,

e zpracovani autoptického materialu na COHb,

e podrobny seznam toxikologickych vysetfeni, pouzivany v laboratofich USL je uveden na strankach
USL.
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4.1.3 Doba odezvy laboratofri usl

zdakladni nekroptické vysetreni — 10 dn(, v pripadé pouziti specidlnich metod se doba adekvatné
prodluzuje (v tomto pripadé laborator zadateli sdéli predbézny nalez).

imunohistochemické vysetreni — 10 dnd, v pfipadé pouziti dalSich specialnich metod ¢i opakovani
vysetreni se doba adekvatné prodluzuje (v tomto pripadé laborator Zadateli sdéli predbézny nélez).
toxikologické vysetreni — 10 dn(, v pripadé pouziti dalSich specialnich metod ¢i opakovani
vySetieni se doba adekvatné prodluzuje (v tomto pripadé laborator Zadateli sdéli predbézny nalez).

4.1.4 Vysetiovani vzorka Gsl v laboratofich mimo vfn

doba odezvy externich laboratofich je pfimo odvisla na jejich internich standardech postupu

5 Odbeér a transport biologického materialu

Zakladni manipulace a transport vzorku je provadén v souladu s PP-VFN-057
Manipulace a transport vzork( biologického materialu do laboratori

5.1 POZADAVKY NA ODBER, TRANSPORT A ZACHAZENIi SE VZORKY DODAVANE
K VYSETRENi DO LABORATORI USL

5.1.1 Obecné pozadavky na transport materialu do laboratoii USL

Histologicka a histochemicka laborator

Material z pitevniho provozu musi byt bezodkladné vlozen do fixacniho média (10 % pufrovaného
formalinu) aby nedoslo k degradaci/ autolyze tkané. Tkan musi byt ponorfena v dostate¢ném
mnozstvi roztoku, tj. 10 — 20nasobek objemu bez stlaeni tkané (tkan musi v roztoku plavat).
Optimalni doba fixace je 12 — 24 hodin. Do zpracovani a po zpracovani se fixovana tkan uklada do
odvétravanych skfini v prostorach pitevnich sald.

V pfipad nativni nefixované tkané musi o tomto odbéru neprodlené clenové tymu na pitevnim sale
uvédomit pracovniky laboratore, ktefi vzorek okamzité preberou a dopravi do laboratore k dalsimu
zpracovani, pfipadné zamrazeni pfi — 20°C v mrazaku v laboratofi.

Tekutinu k prikazu kremicitych schranek fas rozsivek, radné oznacenou, laborator prebere a ulozi
do lednice (2-8°C) v laboratofri.

Vzorky odebird |ékaf, nebo pitevni laborant, dle pokyn( lékafe v pribéhu pitvy. Administrativni
pracovnice provadéjici zapis na pitevné zaznamena druh a mnozZstvi odebranych vzork( do
pravodniho listu, pfipravi identifikacni Stitky na odbérové nadoby a zadanky, které vyplni pitvu
provadéjici 1ékar. Dale neprodlené po vyse uvedenych Ukonech informuje laborator.

Konkrétni pozadavky na odbér , odbérové nadoby, mnozstvi materialu, casy, a zpracovani
vzorku je k nahledu na strankach USL v p¥islusnych SOP a PP pro danou metodu.

Dokument zobrazeny na intranetu VFN je fizen spravcem dokumentace pracovisteé.
Po vytisténi slouzi pouze pro informativni Ucely — nepodléha pravidlim fizeni dokumentace.
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Toxikologicka laborator

Material z pitevniho provozu v pfislusném doporu¢eném mnozstvi musi byt bezodkladné dopraven
do laboratore toxikologie. Pfi odbéru BM je vhodna konzultace lékare s toxikologem.

Vzorky odebirad |ékaf, nebo pitevni laborant, dle pokyn( lékare v pribéhu pitvy. Administrativni
pracovnice provadéjici zapis na pitevné zaznamena druh a mnozstvi odebranych vzork( do
pravodniho listu, pfipravi identifikacni Stitky na odbérové nadoby a zadanky, které vyplni pitvu
provadéjici Iékar. Dale neprodlené po vyse uvedenych Ukonech informuje laboratof. Laborantka je
povinna material peclivé zkontrolovat a zapsat.

Material se zpravidla uchovava do zpracovani a po zpracovani v uzamcené lednici (2-8°C)
v laboratofi toxikologie.

Material do toxikologické laboratofe dodany externé je povinna laborantka peclivé zkontrolovat,
zapsat a ulozit do zpracovani a po zpracovani v uzamcené lednici (2-8°C) v laboratofi toxikologie.
Konkrétni pozadavky na odbér, odbérové nadoby, mnozstvi materialu, casy a zpracovani
vzorku jsou k nahledu na strankach USL v prislusnych SOP a PP pro danou metodu.

Kritéria pro odmitnuti vzorku laboratoremi

U BM je potreba mit na zreteli, ze material obzvlasté odebrany na pitevnim séle je jedine¢ny a zcela
nenahraditelny. To se oviem tyka i materialu odebraném napf. PCR na hladinu alkoholu v terénu.
Kazda neshoda je proto okamzité individualné fedena s lékafem provadéjicim pitvu, popt. s PCR.
Proto tim hlavnim kritériem pro odmitnuti vzorku se stava jeho NEOZNACENI.

Veskeré NESHODY, jejich evidence i feseni jsou v laboratofich toxikologie reseny v souladu se SM-
USLT-05 KRITERIA PRO ODMITNUTI VZORKU LABORATOREMI a D-USLT-12 Oteviit nabidku
Smérnice pro interni audity. V laboratofich histologie a histochemie jsou reseny zapisem do knihy
neshod a do velké prijmové knihy + vzdy konzultace s vedoucim |ékarem obou laboratofi.

5.2 ZADANKY (POZADOVANE /PRUVODNI/ LISTY)

Musi obsahovat :
> ID pacienta (pfijmeni, jméno, RC, popt. datum narozeni u novorozenc, ¢islo pojisténce u
cizincG, u nezndmych osob pofadové ¢islo vdaném mésici a roce); na USL fe$eno
identifikacnim Stitkem.

» kod zdravotni pojistovny, eventuélné informace o zptsobu Uhrady (napf. faktura)

» (islo pitevniho protokolu

» druh a mnozstvi odebraného materialu/ vzorku

» druh vysetieni

» datum a Cas odbéru

» pitevni diagndza

> u zemrelych stav téla (autolyza, devastujici zranéni aj.)

> identifikace zadatele (pfijmeni a jméno |ékare, NS, razitko), u zadatele mimo VFN (Ciselny
kod |ékare, razitko, podpis popf. jina identifikace Zadatele — napt. u PCR)

» identifikace pitevniho laboranta

» identifikace administrativni pracovnice, pokud je provadén zapis pitvy na pitevnim sale

> identifikace prebirajiciho pracovnika laboratore

» aktualni zadanky USL jsou umistény na intranetu na strankach USL

Dokument zobrazeny na intranetu VFN je fizen spravcem dokumentace pracovisteé.
Po vytisténi slouzi pouze pro informativni Ucely — nepodléha pravidlim fizeni dokumentace.
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5.3 OZNACOVANI VZORKU ODESILANYCH DO LABORATORE

oznacené vzorky urcené k prijeti do laboratore ke zpracovani musi obsahovat :

> ID pacienta (pfijmeni, jméno, RC, popt. datum narozeni u novorozenc(, ¢islo pojisténce u
cizincll, u nezndmych osob pofadové ¢islo v daném mésici a roce); na USL fedeno
identifikacnim Stitkem
Cislo pitevniho protokolu
druh a mnozstvi odebraného materialu/ vzorku
datum a cas odbéru
identifikace zadatele (pfijmeni a jméno lékare, NS, razitko), u zadatele mimo VFN (Ciselna
kod |ékare, razitko, podpis popf. jina identifikace zadatele — napt. u PCR)

VV VY

Stitek s Udaji se zasadné lepi pod horni okraj zkumavek a na stény odbérnych nadob-nikdy ne na
viko odbérné nadoby
pfi odbéru BM je nutné pouzivat prostiedky OOPP v souladu s Hygienickym fadem VFN

5.4 ZACHAZENIi SE VZORKEM V DOBE MEZI ODBEREM A PRIJETIM VZORKU
DO LABORATORE

Histologicka a histochemicka laborator

Material musi byt ihned po odbéru vlozen do fixacni tekutiny (fixacni roztok 10% formalinu,popf.
jiného vhodného fixacniho roztoku) tak, aby tekutina méla k odebranému materialu pfistup ze vsech
stran. Fixacni tekutina by méla mit pokojovou teplotu. Vzorky pitevni laborant ulozi na uréeném misté
a administrativni pracovnici po vyplnéni zadanky okamzité informuji pracovniky prislusné laboratore,
ktefi neprodlené material vyzvednou.

Vzorky, které se nefixuji, jsou bezodkladné transportovany po telefonické vyzvé pracovnikl pitevniho
provozu laborantem do laboratofe k okamzitému zpracovani nebo uloZeni do  mraznicky
k zamrazeni vzorku.

Toxikologicka laborator

Material musi byt v co nejkratsim case dorucen do toxikologické laboratore. Material musi byt fadné
oznacen Stitkem s potfebnymi Udaji. Po prevzeti si pracovnik material se Stitkem a privodni list
zkontroluje a ulozi v uzamykatelné lednici v laboratofi toxikologie, popf. pfipravi k dalSimu
okamzitému zpracovani.

6 Preanalytické procesy v laboratori

PRIJEM VZORKU A ZADANEK, URGENTNi VZORKY

6.1

Histologicka a histochemicka laborator

Pracovnik laboratore provede kontrolu Stitku na odebraném materialu spolu s prdvodnim listem.
Pokud Udaje souhlasi, zapise material do prijmové knihy v laboratofi. Lékar si po uplynuti doby fixace
material tzv. prikroji k dalsSimu zpracovani (barveni, imunohistochemické metody).

Dokument zobrazeny na intranetu VFN je fizen spravcem dokumentace pracovisteé.
Po vytisténi slouzi pouze pro informativni Ucely — nepodléha pravidlim fizeni dokumentace.
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Postup je platny i v pfipadé vzorkl urcenych k pfimému zpracovani. Vzorky se uchovavaji po dobu
jednoho meésice, poté jsou bezpecné likvidovany dle platné smérnice VEN — nakladdani s odpady;
v pfipadé potreby a po konzultaci s Iékafem je mozno vzorky uchovat i déle.

¢ Toxikologicka laborator
Pracovnik laboratore provede kontrolu Stitku na odebraném materidlu spolu s prdvodnim listem.
Pokud Udaje souhlasi, zapise material do pfijmové knihy v laboratofi. Zpracovani probiha v souladu
dva mésice po uvolnéni vysledku, nebo stornovani analyzy. Poté jsou bezpecné likvidovany dle platné
smérnice VEN — nakladani s odpady.

6.2 KRITERIA PRO PRIJETi NEBO ODMITNUTIi VZORKU

Material na naSem pracovisti je zcela ojedinély a nenahraditelny,proto jedinym kritériem pro odmitnuti vzorku
se stavd MATERIAL S ABSENCi OZNACENI. U externich vzorkd i s ABSENCi PRUVODNIHO LISTU - tzv.
ZADANKY.

VESKERE NESHODY JSOU ZAPISOVANY V RAMCI LABORATORE /se$it NESHOD/, SM-USL-05 , POPR. NA
PORTAL NESHOD VFN.

6.3 MANIPULACE A SKLADOVANIi VZORKU PRED ANALYZOU

¢ Histologicka a histochemicka laborator
Popis pfipravy vzork( pro danou analyzu v laboratofich histologie a histochemie je podrobné
popsan v aktualnim PP ¢i SOP na strankéach USL.

¢ Toxikologicka laborator

Popis pfipravy vzorkl pro danou analyzu v laboratofl toxikologie je podrobné popsan
v aktualnim PP ¢ SOP na strankéach USL.

7 Analytické procesy v laboratori

7.1 ANALYZA VZORKU

o Histologicka a histochemicka laborator
Seznam provadénych vysetreni véetné doby odezvy a kritickych (varovnych) mezi je k dispozici
na strankéach VFN. A dale na strankach USL v jednotlivych PP a SOP.

e Toxikologicka laborator
Seznam provadénych vysetreni véetné doby odezvy a kritickych (varovnych) mezi je k dispozici
na strankach VFN. A déle na strankach USL v jednotlivych PP a SOP a D-USLT-11.

Dokument zobrazeny na intranetu VFN je fizen spravcem dokumentace pracovisteé.
Po vytisténi slouzi pouze pro informativni Ucely — nepodléha pravidlim fizeni dokumentace.
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8 Postanalytické procesy v laboratori

8.1 VYDAVANI VYSLEDKU, JEJICH FORMA, DOSTUPNOST A KOMUNIKACE
S LABORATORI

Histologicka a histochemicka laborator

Laborator histologie a histochemie odevzda oproti podpisu do knihy pfijmu a vydeje vzork(
Zadateli (lékari) preparaty nebo v pfipadé makroreakce (tkan v roztoku po uplynuti casu
analyzy) k odectu. Lékar po odecteni skel nalez zapracuje do pitevniho protokolu. Popfipadé
pozada laboratof o doplnéni dalsSich specifickych vysetreni k doplnéni nalezu.

Toxikologicka laborator

Laborator po provedeni analyz a kontrole vysledkd vedoucim pracovnikem, nebo jim uréenym
zastupcem zapise vysledky do FONS, dale vyhotovi papirovou podobu opatfenou razitkem
s podpisem vedouciho pracovnika, popf. jim uréenym zastupcem.

V pfipadé externich zZadatel( laboratof vyhotovi pisemnou podobu vysledku opatfenou
razitkem s podpisem vedouciho pracovnika, popf. jim urcenym zastupcem, kterou zaslou pres
podatelnu VFN postou a déle pak i pres e-spis. Detailné popsano v SM-USLT-06.

VYDAVANI VYSLEDKU, JEJICH FORMA, DOSTUPNOST A KOMUNIKACE S LABORATORI JE
RESENA V SM-USLT-06

Informace pro zadatele a poztstalé

8.2 HLASENI KRITICKYCH HODNOT

Vysledek vysetreni, ktery mize byt spojen s ohrozenim zakladnich zZivotnich funkci je sdélovan  pozadujicimu
pracovisti v co nejkratSim ¢asovém intervalu od zjisténi, pficemz hodnoty jsou uvedeny v PP a SOP metod.

Toxikologicka laborator

Na USL se jedna pouze na toxikologické laboratofi o pozitivni vydetfeni na METANOL. Tuto
skuteCnost by neprodlené hlasil vedouci pracovnik, nebo jim zvoleny zastupce zadateli
vySetreni.

8.3 OPRAVY VYDANYCH VYSLEDKOVYCH ZPRAV

Pres veskera opatreni systému Fizeni jakosti, nelze zcela vyloucit vznik chyb vlivem lidského faktoru.

Oprava v ramci USL

Kazdy pracovnik, ktery takovou chybu zjisti, neprodlené informuje vedouciho laboratore, ktery
danou udalost vyhodnoti, a vyda pokyny k reseni celé udalosti. O feseni je veden pisemny
zédznam ,,Neshodna prace”.

Oprava v dokumentaci — pokud je nespravny (chybny) vysledek zapsan do laboratorni knihy,
skrtne se jednou carou, tak aby byl plvodni text Citelny a vedle se napiSe novy /spravny Udaj.
Pracovnik, ktery udaj opravil, pripise text ,opravil/a” + podpis+ otisk jmenovky.

Dokument zobrazeny na intranetu VFN je fizen spravcem dokumentace pracovisteé.
Po vytisténi slouzi pouze pro informativni Ucely — nepodléha pravidlim fizeni dokumentace.
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Oprava v protokole - vysledkovém listé — Je-li uveden nespravny vysledek na
protokole/vysledkovém listé a vysledek jesté neni uvolnén je naprava ucinéna stejné jako
v bodé vyse uvedeném (OPRAVA V DOKUMENTACI).

e Oprava jiz zaslaného / vydaného vysledku

Zadatel je neprodlené informovan a pozadan o vraceni jiz zaslaného vysledku zpét do
laboratore. Oprava vysledku se provede na kopii protokolu, ktera je ulozena v laboratofi a je
v tuto chvili povazovana za originalni protokol. Protokoly odeslé z laboratofe jsou po obdrzeni
zpét opraveny dle kopie protokolu v laboratofi spravnym vysledkem, podpisem a otiskem
jmenovky odpovédné osoby a otiskem razitka USL 1.LF UK a VFN. Poté jsou protokoly odeslany
zpét zadateli. Odpovédna osoba pripoji na druhou stranu protokolu text s vysvétlenim neshody
a vyjadFi souhlas s opravou svym podpisem, otiskem jmenovky a otiskem razitka USL 1.LF UK
a VFN.

8.4 KONZULTACNI CINNOST

Konzultace pro spravny vybér vySetieni, odbér biologického materidlu, interpretace vysledku podavaji
v pracovni dobé

Toxikologie — vedouci toxikologické laboratore, nebo jim pfedem urceny pracovnik.
Histologie a histochemie — vedouci |ékar obou laboratofi, nebo jim predem uréeny pracovnik.

9 Rizeni kvality
9.1 ODPOVEDNOSTI

e Vnitini kontrola kvality/IHK
Za vnitini kontrolu kvality odpovida vedouci laboratofi, ktery spolupracuje s manazerem kvality.

e Externi hodnoceni kvality/EHK
Za provadéni EHK je pIné odpovédny vedouci laboratofi.

¢ Plan IHK a EHK
Za plan EHK a IHK je odpovédny manazer kvality USL, ve spolupréaci s vedoucimi laboratofi.

10 Thanatologicky provoz

JE ZCELA NEPRIPUSTNE, ABY S TELY ZEMRELYCH MANIPULOVALY NA USL OSOBY, KTERE K TOMUTO
UKONU NEJSOU URCENY.

Na USL se pfijimaji téla zemielych pfivezena zurnalni sluzbou VFN, pohfebnimi sluzbami, zachrannou sluzbou
hl.m. Prahy, béhem dne od 07:00-15:30 a pohotovostni sluzby od 15:30-07:00, tedy nepfretrzité. Télo zemrelého
prebira sanitaf nebo kompetentni pracovnik USL. SanitaF zkontroluje identifikacni daje, zapi$e do knihy pFijmu
a vydeje tél zemrelych datum, cas, ID zemrelého , Udaje o cennostech, osobnich vécech a stavu téla zemrelého.

V pripadé jakékoliv nesrovnalosti nahlasi tuto skuteénost primafi USL a vedouci laborantce USL.

Dokument zobrazeny na intranetu VFN je fizen spravcem dokumentace pracovisteé.
Po vytisténi slouzi pouze pro informativni Ucely — nepodléha pravidlim fizeni dokumentace.
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11 Vznikajici dokumenty a udaje

Nazev Uchovava Doba uchovani

12 Souvisejici dokumenty

Databaze vySetreni VFN

€SN EN ISO 15189:2013 Zdravotnické laboratore — Zvlaétni pozadavky na kvalitu a zptsobilost

Nadrizena dokumentace VFN

Platna dokumentace USL

Vnitrni predpisy 1. LF - 1. lIékarska fakulta Univerzity Karlovy

Pozadavky Odborné spolecnosti soudniho lékarstvi a soudni toxikologie

13 Pfilohy
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