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1. Uvod

Dokument byl vypracovan pro potfeby uzivatel(i sluzeb Laboratofi Ustavu patologie a jeho tkolem je seznamit
Zadatele o laboratorni vysetreni o nabidce nasich sluzeb a poskytnout zdravotnickym zaméstnancim potrebné
informace z preanalytické a postanalytické faze i viastniho laboratorniho vysetreni, které jsou nutné pro docileni
spravného vysledku vysSetreni a jeho vyhodnoceni v diagnostickém i Ié¢ebném procesu.

Podle potreb klinické a laboratorni praxe budou jednotlivé informace v tomto laboratornim manualu pribézné
aktualizovany, vydani nové verze laboratorniho manualu bude oznaceno v zahlavi dokumentu.

Laboratorni manual byl prejmenovan na Laboratorni priruc¢ku a je vedena pouze v elektronické podobé.

Obsah Laboratorni pfirucky byl sloucen s SM-PAT-08 Prijem biologického materialu a SM-PAT-07 Prirucka pro
odbér primadrnich vzorkid. Obé smérnice byly timto nahrazeny.

1.1. DEFINICE A ZKRATKY

UP — Ustav patologie

VFN - VSeobecna fakultni nemocnice v Praze

BM — biologicky material

NIS — nemocnic¢ni informacni systém

BP - bioptické privodka (Zadanka o bioptické vysetreni)
USLT — Ustav soudniho Iékafstvi a toxikologie

VL - Vedouci laboratori
2. Zakladni informace o Laboratofich Ustavu patologie
2.1. STATUT A VEDENIi USTAVU

Laboratofe Ustavu patologie jsou soucasti Ustavu patologie, ktery je samostatnou organizaéni jednotkou
VSeobecné fakultni nemocnice v Praze.

Vedouci laboratofi: prof. MUDr. Pavel Dundr, Ph.D.
tel.: 22496 8624

e-mail: pavel.dundr @vfn.cz

Primar: MUDr. Radek Jaksa, Ph.D.
tel.: 22496 8662

e-mail: radek.jaksa@vfn.cz

Vedouci laborantka: Blanka Véghova

Tel.: 22496 8700
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e-mail: blanka.veghova@vfn.cz

Sekretariat Ustavu: Alena GajdoSova, Ivana Bartakova

Tel.: 22496 8685, 22496 8676

e-mail: alena.gajdosova@vfn.cz

e-mail: ivana.bartakova@vfn.cz

2.2 ZAMERENI CINNOSTI USTAVU PATOLOGIE VFN A JEHO LABORATORI

Ustav patologie (UP) je komplexni pracoviété v oboru patologicka anatomie, zajistujici veskera autopticka,
biopticka a cytologicka vysetreni za pouziti specialnich metodik imunohistochemie, elektronové mikroskopie,
morfometrie a molekularni biologie. Mimo rutinni diagnostickou ¢innost pracovnici Ustavu patologie zajistuji
vyuku pre- i postgradualnich student(i 1.LF UK a poradaji doskolovaci kurzy. Pracovnici UP se v rdmci védecko-
vyzkumné cinnosti prabézné zapojuji do feseni grantovych a dalSich vyzkumnych projekt{.

2.3 LABORATORE UP A PREDMET JEJICH CINNOSTI

UP je rozdélen na nasledujici laboratorni Gseky:

nazev laboratore Biopticka laboratof

¢innost Prijem a zpracovani bioptického materialu,
peroperacni biopsie

adresa Studni¢kova 2039/ 2, Praha 2

umisténi UP, Il.patro

vedouci laboratore MUBr—Z—Velenskd Doc. MUDr. K. Némejcova,
Ph.D.

kontakt (telefon, mail) 224968632, kristyna.nemejcova@vfn.cz

zastupce Vedouci [ékar

nazev laboratore Cytologicka laboratof

¢innost Zajistuje klasické cytologické vysetreni, vysetreni
v cytobloku, vySetfeni cytospinovou technikou
vCetné lavazi.

adresa Studnickova 2039/2, Praha 2

umisténi UP, pfizemi
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vedouci laboratore

Prof. MUDr. J. Duskova, CSc., FIAC

kontakt (telefon, mail)

224968688, jaroslava.duskova@vfn.cz

zastupce

Vedouci lékar

nazev laboratore

Elektronmikroskopicka laborator

¢innost Slouzi  vedle  vyzkumnych  Ucelll  pro
specializovana vySetreni, predevsim
v nefropatologii a diagnostice metabolickych
onemocnéni.

adresa Studni¢kova 2039/2, Praha 2

umisténi UP, kpatro-pfizemi

vedouci laboratore

MUDr. J. Sikora, Ph.D.

kontakt (telefon, mail)

224968639, jakub.sikora@vfn.cz

zastupce

Vedouci lékar

nazev laboratore

Histomorfometricka laboratof

cinnost Laboratof zajistuje histomorfometricka vysetreni
(obrazova pocita¢ova analyza) pomoci systému
Lucia.

adresa Studnickova 2, Praha 2

umisténi UP, lll.patro

okruh pusobnosti

Pro potreby UP

vedouci laboratore

Prof. MUDr. J. Duskova, CSc., FIAC

kontakt (telefon, mail)

224968688, jaroslava.duskova@vfn.cz

zastupce

Vedouci lékar

nazev laboratore

Imunohistochemicka laborator
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cinnost Laboratof provadi imunohistochemicka vysetreni
na zékladé pozadavku indikujiciho Iékare a
stanoveni prediktivnich marker(.
adresa Studnickova 2, Praha 2
umisténi UP, lll.patro

vedouci laboratore

doc. MUDr. M. Kendall Bartd, Ph.D.

kontakt (telefon, mail)

224968711, michaela.kendallbartu@vfn.cz

zastupce

Vedouci lékar

nazev laboratore

Laborator molekularni patologie

¢innost V laboratofi se  provadéji  specializovana
vySetfeni s vyuzitim metod molekularni biologie
(metody zaloZzené na PCR, masivné paralelnim
sekvenovani a fluorescencni in situ hybridizaci,
atd.)

adresa Studnickova 2, Praha 2

umisténi UP, pfizemi

vedouci laboratore

Prof-MUDBrP-DBundr—Ph-D-RNDr. J. Hojny, Ph.D.

kontakt (telefon, mail)

224968672, jan.hojny@vfn.cz

zastupce

Vedouci lékar

nazev laboratore

Nekropticka laborator

cinnost Laboratof  zajistuje pfijem a zpracovani
nekroptického materialu. Laborator dale provadi
zakladni barveni histologickych preparatl a
néktera specialni barveni.

adresa Studnickova 2, Praha 2

umisténi UP, pfizemi

vedouci laboratore

MUDr. R. Jaksa, Ph.D.

kontakt (telefon, mail)

224968711, radek. jaksa@vfn.cz
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zastupce Vedouci lékar
nazev laboratore Osteopatologicka
¢innost Provadi specializovand vysetfeni za—pouziti
technologie-neodvapnénych+eza-vzorkl kosti.
adresa Studnickova 2, Praha 2
umisténi UP, lll.patro
vedouci laboratore Prof. MUDr. C. Powysil, DrSc.
kontakt (telefon, mail) 224968660, ctibor.povysil@vfn.cz
zastupce Vedouci lékar

2.4 SYSTEM KONTROLY JAKOSTI, SPRAVNA LABORATORNI PRAXE, STAV AKREDITACE
Laboratore Ustavu patologie uplatfiuji systém vnitfni kontroly kvality a zasady spravné laboratorni praxe.

Laboratore Ustavu patologie jsou Zdravotnické laborator ¢. 8163 akreditovana CIA dle CSN EN ISO 15189
ed.3:2023 v rozsahu akreditace. Seznam cinnosti v ramci flexibilniho rozsahu akreditace je k nahledu zde:

Laboratore — Ustav patologie — Véeobecnéa fakultni nemocnice v Praze

Soucasné ve VFN je platna akreditace podle standard( SAK.

2.5 OBECNE ZASADY LABORATORI UP NA OCHRANU OSOBNICH INFORMACIi PACIENTA

Pro vSechny pracovniky, ktefi prichazeji jakymkoliv zplsobem do styku s osobnimi Udaji pacientd, plati
povinnost dodrzovat mléenlivost nejenom vici osobam zvendi, ale i vici zaméstnancim VFN zakotvenou v
platné legislativé, zejména. v zakonu ¢. 372/2011 Sb. a v zdkonu ¢. 101/2000 Sb., a to i po skonceni pracovniho
pomeéru, v souladu se smérnici SM-VFN-33 Ochrana osobnich udaj.

Osobni Udaje vysSetfovanych pacientll jsou uchovavany tak, aby nebyly dostupné jinym osobam, nez
pracovnikdm, ktefi vySetreni provadéji,

3. Spektrum a popis sluzeb

Prehled vy3etfeni (Katalog laboratorniho vysetfeni) provadénych v laboratofich UP je pro vnitroustavni i externi
Zadatele dostupny na adrese Prehled vySetieni .Specifikaci pfipadné doplnéni dalSich udajd k poZzadovanému
vysetieni je mozné provést na zadance — ,Zddanka o laboratorni vysetfeni”, ktera je dostupna na webovych
strankach VFN spolu s Laboratorni pfiruc¢kou.
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Laboratorni pfirucka je pro vnitrolstavni zadatele dostupna na intranetu VFN Ridici dokumentace - Viechny
dokumenty.

Externi Zadatelé ji naleznou na www serveru VFN (Laboratore — Ustav patologie — VSeobecna fakultni nemocnice
v Praze”).

3.1 VYSETRENi PROVADENA V RUTINNiM REZIMU

e biopticka vysetfeni standardni histologickou technikou, detekce rliznych tkanovych komponent specialnimi
barvicimi a impregnacnimi postupy

e provadéni pitev a nasledné zpracovani autoptické tkané standardni histologickou technikou, detekce
rliznych tkanovych komponent specialnimi barvicimi a impregnacnimi postupy

e cytologicka vysetfeni z nativnich material( nebo jiz zhotovenych natérd a otiskl na podloznich sklech

e imunocytochemicka (z cytobloku) a imunohistochemicka vysetreni

o elektronmikroskopicka vysetreni

e molekularné biologicka vysetreni
3.2 VYSETRENi PROVADENA V URGENTNIM REZIMU

e peroperacni biopsie - vzdy po telefonické domluvé

statim

e vySetifeni mozkomisniho moku
3.3 ZAKLADNi METODY ZPRACOVANI MATERIALU

e zhotovovani bioptického materialu do parafinovych tkanovych blockl a nasledné preparatd

e zhotovovani blockd z umélych pryskyfic a zhotoveni polotenkych a ultratenkych fezl pro vysetfeni v
transmisnim elektronovém mikroskopu

e zpracovani cytologického negynekologického materialu
e barveni cytologického gynekologického materidlu (hormonalni cytologie)
e zpracovani autoptického materialu do parafinovych tkanovych blockl a nasledné preparatQ

3.4 CYTOLOGICKE A HISTOLOGICKE ZAKLADNI A SPECIALNi METODY BARVENI

Zakladni barveni pri bioptickém a nekroptickém vysetreni je barveni hematoxylin eozin. Ostatni barveni jsou dle
potreby indikovana lékarem (patologem) provadéjicim tato vysetreni. Cytologicka barveni negynekologickych
cytologii zahrnuji podle mnozstvi dostupného materidlu kromé hematoxylin eozinu standardné i dalsi barveni
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(May Grinwald-Giemsa Romanowski, barveni dle Papanicolaoua). Seznam vsech barveni pouzivanych v
Laboratotich UP je uveden v pfiloze 7 Seznam provddénych vysetreni na UP.

3.5 IMUNOHISTOCHEMICKE A IMUNOCYTOCHEMICKE METODY

Imunohistochemické a imunocytochemické metody umoziuji in situ identifikaci antigennich determinant bunék
nebo tkanovych struktur véetné sekrecnich produktd technikou vyuzivajici vazby mono- nebo polyklonalni
protilatky. Seznam protilatek pouzivanych na UP k lokalizaci a vizualizaci tkdfovych antigen(i je uveden v pfiloze
2.

3.6 MOLEKULARNE BIOLOGICKE METODY

Indikaci pro specialni molekularné biologicka vysetreni je pozadavek |ékare patologa Ci klinika na stanoveni
prislusnych diagnostickych, prognostickych ¢i prediktivnich marker(.

Seznam provadénych vysetreni je uveden v priloze 1.
3.7 DOBA ODEZVY LABORATORI UP

e Doba odezvy pro vysetfeni peroperacni biopsie je stanovena pro jeden tkanovy blok na 30 minut od
doruceni vzorku do laboratore. V pripadé, Ze se jedna o vice vzorkl nebo je potreba zhotovit vice tkanovych
bloku, doba odezvy se Umérné prodluzuje.

e Bioptické vysetieni do 10 pracovnich dn(, v pfipadé vysetrovani specialnimi metodami muze byt delsi (za
této situace se posila predbézny nalez).

e Cytologické vySetieni do 5 pracovnich dn(, v pfipadé vysetfovani specialnimi metodami mize byt delsi (za
této situace se posila predbézny nalez).

e Cytologické vysetieni, kdy je materidl zpracovan metodou cytobloku do 10 pracovnich dn(, v pripadé
vySetiovani specialnimi metodami muze byt delsi (za této situace se posila predbézny nalez).

e Laboratof molekularni patologie do 10 pracovnich dnQ, v pfipadé nutnosti opakovani vysetrfeni je doba
umeérné delsi. Pro vysetfeni NGS metodou je doba odezvy prodlouzena na 25 pracovnich dnd.

e Autoptické vysetreni do 3 mésicd
3.8 VYSETROVANI VE SMLUVNICH LABORATORICH

Laboratofe Ustavu patologie nevyuZivaji z4dné smluvni laboratofe pro zajisténi vysledkl vysetieni.

4. Odbéry a transport biologického materialu

Manipulace a transport vzorkd je provadén v souladu s PP-VFN-057 Manipulace a transport vzorkt biologického
materidlu do laboratofi.
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4.1 POZADAVKY NA BIOLOGICKY MATERIAL DODANY K VYSETRENI DO LABORATORI
USTAVU PATOLOGIE

4.1.1 Biopticky material

Biopticky material (BM) se odebira za icelem stanoveni diagndzy. Jsou z ného zhotoveny histologické preparaty,
které mikroskopicky hodnoti Iékaf — patolog a stanovuje diagnézu. Metody odbéru: operacni metody (resekce,
excize, v€etné opakovanych i probatornich, amputace), probatorni punkce, endoskopické odbéry, kyretaz,
trepanobiopsie, spontanni vylouceni.

Oznaceni materialu: diagnosticky vyznamné okrsky BM, na které potrebuje operatér patologa upozornit, je tieba
oznacit a popsat pfimo na sale. To se tyka i znaceni resekénich ploch a jinych mist k jednoznacnému urceni
orientace preparatu. Na oznaceni preparatl je nejvhodnéjsi barevny Sici material. Oznaceni BM je potiebné
doplnit popisem v , Zddance o bioptické vysetreni".

Zasahy operatéra do BM: Do materiadlu by pred fixaci nemélo byt zddnym zplsobem zasahovano. Tyto zasahy
mohou zkreslit rozméry a znemoznit topografickou orientaci tkdné. Jsou mozné jen v prfipadé, Ze pomohou
operatérovi v rozhodnuti o dal$im postupu, pfipadné jsou nezbytné pro spravnou fixaci tkané (napf.rozstfihnuti
a vyprazdnéni dutého organu) Opatreni proti vysychani tkané: pri vysychani tkané dochazi k autolyze a tim
poskozeni nebo Uplnému znehodnoceni biologického materidlu. Rychlost vysychani zalezi na velikosti BM,
teploté a vlhkosti prostredi.

e tkan nesmi lezet volné na vzduchu
e tkan musi byt vlozena co nejdriv do fixacniho roztoku

e nefixovana tkan nesmi prijit do kontaktu s vodou, ani destilovanou, protoze voda poskozuje jemné
struktury bunék a ztézuje mikroskopické vysetreni

e pokud je potreba tkan vodou oplachnout, prebytek vody po oplachu odstranit
e totéz plati pro fyziologicky roztok

e material, ktery nebude fixovan (ke kryostatovému vysetreni ¢i uloZzeni do tkanové banky) je tieba predat
co nejrychleji pracovnikovi UP

4.1.2 Cytologicky material
e cytologické natéry negynekologické, zaschlé na podloznim skle, nefixované
e otiskové preparaty, zaschlé na podloznim skle, nefixované

e télni tekutiny (punktat, sputum, ascites, vypotek, mozkomisni mok, bronchoalveolarni nebo peritonealni
lavaz) dodavané ve sklenénych ¢i plastovych nadobach bez fixace ¢i fixované ve 10% pufrovaném
formalinu.

4.1.3 Material pro vysetieni pomoci elektronové mikroskopie
e tkan nesmi lezet volné na vzduchu

e tkan musi byt vlozena co nejdriv do fixac¢niho roztoku (4%, 10% paraformaldehyd, 3% glutaraldehyd pro
nadledviny)

Dokument zobrazeny na intranetu VFN je fizen spravcem dokumentace pracovisté.
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e je nutné psat Cas odbéru a nasledné je tkan vlozena do fixac¢niho roztoku
4.2 POZADAVKY NA TRANSPORT BIOLOGICKEHO MATERIALU

4.2.1 Transport bézného bioptického materialu

Material musi byt ihned po odbéru vloZzen do fixacni tekutiny (fixacni roztok 10% pufovaného formalinu) tak,
aby tekutina méla k materialu pfistup ze vSech stran. Pfed transportem a pfi ném je material ve fixacnim roztoku
prechovavan pfi pokojové teploté. Optimalni doba fixace (dle velikosti vzorku) je 6-24 resp. 48 hodin) s ohledem
na molekularni a néktera IHC vysSetieni.

Kazda transportni nadoba s BM musi byt opatrena stitkem s Gdaji uvedenymi v kapitole 5.

Drobné tkanové vzorky je treba premistovat za pouziti anatomické pinzety bez hroti uchopenim za okraj tkané.
Drobné pruhovité Ci plosné vzorky se v prlbéhu fixace mohou zdeformovat. Aby k tomu nedoslo a byla
zachovana orientace BM, je nutné polozit je spodinou na podlozku z molitanu (napf. filtr pro biopsii) nebo z
tvrdého papiru. Vzorek se nasledné fixuje i s touto podlozkou.

Ke kazdému BM musi byt dodana ,Zddanka vysetreni bioptického materidlu” alespon ve dvou vyhotovenich.
4.2.2 Transport materialu pro vysetreni peroperacniho vzorku

Peroperacni kryostatové vysSetreni je nutno zadat 10 minut pred zaslanim vzorku BM na telefonnim cisle 224
968 667 nebo 224 968 709.

Nefixovany BM je predan do bioptické laboratore, je treba dodat ho v uzaviené transportni nadobé na sucho i
v pfipadé malych vzorkd kryty mulem zvlhéenym fyziologickym roztokem, nadobu je nutné oznadit Stitkem (viz
kapitola 5).

Ke kazdému BM musi byt dodana ,Zddanka o vysetreni bioptického materidlu" alespori ve dvou vyhotovenich.
Na zadance je tieba vyznacit telefonni Cislo, na které ma byt vysledek oznamen zadajicimu Iékafi.

4.2.3 Transport cytologického materialu

Télni tekutiny zasilat v uzavfenych dobre tésnicich nddobach (zkumavky) fixované v 10% pufrovaném formalinu
¢i v nefixovaném stavu, v tomto pripadé co nejdfive po odbéru. Doba odeslani do laboratofi je stézejni zejména
pred dnem pracovniho klidu. Material doruc¢eny v ramci posledniho svozu je zpracovan az nasledujici pracovni
den. Nefixovany material je pred transportem nutné uchovavat v lednici pfi 4-8°C. Transportni nddobu oznacit
Stitkem (viz kapitola 5).

BM pro cytologii v podobé hotovych natérl nebo otiskovych preparatd na podloznich sklech zasilat tak, aby
nedoslo k poskozeni skel ani natérl (prepravni boxy). Hotové natéry musi byt oznaceny alespori jménem
pacienta, nebo preparaty od jednoho pacienta zabalit (suché) do papiru a na néj napsat jméno a rodné cislo
pacienta.

Mozkomisni mok 2-3 hodiny po odbéru, po telefonickém ohlaseni do laboratore. Bez pouziti potrubni posty.

Ke kazdému materialu musi byt dodana vypInéna ,Zddanka o vysetfeni bioptického materidlu” alespori ve dvou
vyhotovenich.

Dokument zobrazeny na intranetu VFN je fizen spravcem dokumentace pracovisté.
Po vytisténi slouzi pouze pro informativni Ucely — nepodléha pravidlim fizeni dokumentace.


http://www.vfn.cz/
http://intranet.vfn.cz/

U Nemocnice 499/2, 128 08 Praha 2 | www.vfn.cz, http://intranet.vfn.cz

Ustav patologie — Laboratore Ustavu patologie | Studni¢kova 2039/2, 128 00
Praha 2

I VSEOBECNA FAKULTNi NEMOCNICE V PRAZE

VFN PRAHA

Smérnice | SM-PAT-02 | strana 13 z 22 | verze 16

LABORATORNI PRIRUCKA PRO UZIVATELE
LABORATORI USTAVU PATOLOGIE

4.2.4 Transport trepanobiopsie

Material (punkcni valecek kostni spongidzy) vlozit ihned po odbéru do 10% pufrovaného formalinu do
zkumavky, kterou je tfeba oznacit étitkem (viz kapitola 5) a nejlépe tentyz den zajistit transport na UP. K materialu
musi byt dodana fadné vyplnéna ,Zddanka o vysetfeni bioptického materidlu" alespori ve dvou vyhotovenich, na
které je vyznacen Cas vlozeni materialu do zkumavky s fixacni tekutinou.

4.2.6 Transport lymfatickych uzlin extirpovanych na zadost hematologt

Uzlina by méla byt dodana celd, nerozfiznutd na vysetreni do bioptické laboratofe PAT. lhned po extirpaci
nefixovana, zabalena do mulu zvlhéeného fyziologickym roztokem. Po makroskopickém popisu bude cast uzliny
odeslana do laboratofe hematologie a na FACS, ¢ast zmrazena, zhotoveny otisky a zbytek fixovan v 10%
pufrovaném formalinu pro rutinni histopatologické vysSetreni.

4.3 POZADAVKY NA VYSETRENI

Zakladnim zplsobem pozadovani vysSetfeni je pisemna zadanka (F-PAT-11, F-PAT-43). Akceptovany jsou i
extramuralni zaddanky obsahujici povinné Udaje viz kapitola 5.2. Ustni nebo telefonické pozadovani vysetieni
(napf. doordinovani vysetreni k jiz zaslanému vzorku) je mozné, avsak musi byt nasledovano dodanim
pisemného pozadavku. VnitroUstavni zadatelé mohou také dodatecna vysetreni indikovat stru¢nym zapisem na
privodku Ci vysledkovou zpravu vytisténou z NIS.

Odeslany primarni vzorek je uchovany na Laboratofich UP po dobu 6 tydn(i po odeslani vysledku na oddélent.
Pokud byl vzorek zpracovany v celém rozsahu, je uchovan ve formé parafinového bloku, coz je minimalné 10
let, ale v Laboratofich UP podstatné déle. Po tuto dobu je mozné pozadovat dodate¢né vysetieni.

4.3.1 Pozadavky na akutni vysetreni (STATIM)

Pozadavky na vySetieni akutni vysetreni se zasilaji na stejnych privodkach jako pro ostatni bézna vysetreni a
jsou navic oznaceny cervenym slovem STATIM. Privodka musi obsahovat stejné povinné Gdaje jako u bézného
histologického ¢i cytologického vysSetreni, viz kapitola 5. Pfi zpracovani a odecitani maji tyto pripady prednost.

4.3.2 Pozadavky na konzultacni vysetreni

Konzultacnim vySetfenim se rozumi konzultace bioptického, cytologického ¢&i molekularné biologického
vySetfeni na zadost patologa provadéjiciho primarni diagnézu ¢i na zadost osetrfujiciho Iékare - klinika.
V pfipadé vysetreni na zadost patologa je vysledek konzulta¢niho vysSetieni zaslan pouze zadajicimu patologovi.
V pfipadé vysetreni na zadost klinika je vysledek zaslan patologovi i zadajicimu klinikovi. Do laboratore jsou tyto
zasilky dopravovany vybranym prepravcem odesilajiciho lékafe ¢i doporuc¢ené postou a maji obsahovat
privodku, parafinové bloky, event. histologické preparaty.
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Odesilajici Iékar odpovida za zajisténi materialu z pohledu bezpecnosti a informovanosti prepravce — tzn. vhodny
zpUsob baleni a oznadeni.

Privodka musi obsahovat tyto udaje:
e vSechny povinné udaje jako u bézného histologického vysetreni, viz kapitola 5.
e pozadavek na druh vysetreni,

e (islo konzultované biopsie, které musi byt identické s ¢islem na prilozeném parafinovém bloku, pfipadné
histologickém preparatu.

e na Ci zadost je konzultacni vySetfeni pozadovano (patolog/ klinik). V pfipadé pozadavku ze strany klinika je
Zadatelem vysetreni klinik a nikoliv zasilajici patolog a je nutno uvést odpovidajici Udaje umoziujici jeho
identifikaci véetné adresy a identifikacniho ¢&isla zdravotnického pracovisté (ICP oddéleni)

V nékterych pfipadech jsou navic zasilany pravodni dopisy s podrobnymi informacemi o zaslané biopsii, jez
mohou byt adresovany konkrétnimu Iékari. V pfipadé, ze je s materidlem zasilan pouze prdvodni dopis, musi
obsahovat stejné Udaje jako privodni list k vySetfeni (viz vyse).

4.4 DOPRAVA VZORKU

Zajisténi svozu vzorkd BM: centralni svoz materialu z arealu VFN je realizovan podle aktualniho rozvrhu, ktery je
k dispozici na pracovistich VFN.

Dopravu vzorkd od extramuralnich Zadatel( zajistuje pracovisté zadatele.
Prijem bioptického a cytologického BM probiha v pondéli az ¢tvrtek od 7:00 do 15:15 hod
v patek od 7:00 do 14.00 hod

Prijem peroperacnich biopsii probiha v pondéli az ¢tvrtek od 7:00 do 15:15 hod
v patek od 7:00 do 14:00 hod

Ve vyjimecnych pripadech i po této dobé, je-li véas domluveno s [ékafem PAT.

Trepanobiopsie: Vzhledem k charakteru dalSiho histologického zpracovani je optimalni odebirat vzorky do
stredy. Vzorky dorucené ve ctvrtek po 12:00 hod a v patek mohou byt z technickych ddvod( zpracovany az
v pondéli.

Prijem nativnich uzlin (hematologicka indikace) probiha v pondéli az ¢tvrtek od 7:00 do 15.15 hod, v patek od
7:00 do 14:00 hod.

4.5. POKYNY PRO PRIPRAVU PACIENTA

Laboratof neméa zadné specifické pozadavky na pfipravenost pacienta k odbérim. Odbéry provadi vzdy
kvalifikovany specializovany |ékar, ktery je za né odpovédny.

4.6 CHYBY PRI ODBERU, SKLADOVANIi A TRANSPORTU BIOLOGICKEHO MATERIALU

Dokonalost provedeni bioptického nebo cytologického odbéru je predpokladem spolehlivé
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histopatologické diagnézy. Spatné odebrana nebo zhmozdéna tkan vyrazné omezi nebo i znemozni diagnézu,
vystavuje pacienta opakovanému zakroku, komplikuje ¢i znemozni adekvatni terapii.

Nejcastéjsi chyby v procesu odbéru BM jsou:

e material neni vloZzen do fixac¢niho roztoku hned po odbéru (dojde k poskozeni tkané autolyzou)

e zdmeéna fixacniho roztoku za jiny (dojde k nevratnému poskozeni tkané)

e prilis maly objem bioptického nebo cytologického vzorku

e mechanické zhmozdéni tkané nesetrnou manipulaci

e pouziti nevhodné transportni nadoby (velky vzorek tkané umistény v malé nebo Uzkohrdlé
nadobé)

e pouziti malého mnozstvi fixa¢niho roztoku na velky objem tkané

e Spatné uzavreni transportnich nadob

e nedostacujici Udaje na zadance

o $patné zabezpeleni zadanek pfi transportu proti jejich potfisnéni formaldehydem bé&hem pfevozu na UP

5. Identifikace pacienta na zadance a oznaceni vzorku

Zadatel o vysetieni BM z VFN (intramuralni Zadatel):

muUze identifikaci pacienta na Zadanku provést nalepenim identifikacniho Stitku pacienta na zadanky nebo
vyplnénim pfislusnych kolonek zadanky.

Zadatel o vysetieni BM mimo VFN (extramuralni Zadatel):

by mél identifikaci pacienta na zadanky provést vypsanim do pfislusnych kolonek. V pfipadé pouziti
identifikacniho Stitku pacienta externiho zdravotnického zafizeni musi ovéfit, Ze tento obsahuje vsechny
pozadované identifikacni Udaje.

V pripadé, ze bude soucasné zaslano vice odbérl (vzorkl) od jednoho pacienta z rizného ¢asového obdobi
nebo z vice dni a kazdy odbér bude mit samostatny privodni list, je povinné uvést na transportni nadobu a
privodni list datum a ¢as odbéru kazdého odbéru (vzorku). Jedna se zejména o cytologické vzorky (moce).

5.1 POVINNE UDAJE NA STiTKU TRANSPORTNiI NADOBY

e jméno a pfijmeni pacienta (nepodkrocitelny udaj),

rodné Cislo (Cislo pojisténce) nebo datum narozeni event. nahradni rodné cislo (nepodkrocitelny udaj),

nazev oddéleni pozadujiciho vysSetreni, nakladové stredisko

lokalita odbéru (nepodkrocitelny udaj).
5.2 POVINNE UDAJE NA ZADANCE
e jméno a prijmeni pacienta (nepodkrocitelny udaj),

e rodné Cislo (Cislo pojisténce) a datum narozeni vysetiované osoby (nepodkrocitelny udaj),
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e pohlavi pacienta, zdravotni pojistovna pacienta,

e identifikacni ¢islo zdravotnického pracovisté (ICP oddéleni),

e klinicka (hlavni) diagndza (event. vedlejsi diagndzy) pacienta,

e titul, jméno a pfijmeni IéIV<aFe pozadujiciho vysetreni: Citelné vypsat rukou nebo otisknout jmenovku a
identifikacni Cislo Iékare (ICL) + vzdy podpis Iékare,

e odbornost Iékare pozadujiciho vysetreni,

e razitko oddéleni (nebo zdravotnického zarizeni) zadatele,

e druh a pocet biologického materialu (nepodkrocitelny udaj),

e pozadovany(-€) druh(-y) vysSetreni

e dalsi sdéleni pro laborator (délka trvani a prlibéh onemocnéni, lokalizace odebraného materialu, predchozi
histologické vysetreni, ozarfovani atd.)

e datum a cas odbéru primarniho vzorku, v pfipadé peroperacni biopsie — nepodkrocitelny Udaj

e oznaceni akutniho vySetieni (STATIM).

Na ,Zddanku o vysetfeni bioptického materidlu” vyznacit pripadné prokazané nebo suspektni infekéni choroby
(pozitivita HBsAg, HCV, infekce pomalymi viry, priony, HIV, TBC).

Veskeré Udaje na zadance musi byt vyplnény citelné. Pokud se pouzije k identifikaci pacienta Stitek, musi byt
Udaje na ném jasné Citelné.

6. Preanalytické procesy
6.1. PRIJEM BIOPTICKYCH A CYTOLOGICKYCH VZORKU A VEDENi DOKUMENTACE

Osoba odpovédna za material na odebirajici klinice vyhotovi seznam, jehoz obsahem je jméno pacienta, pocet
nadob, celkovy soucet zasilanych nadob, datum a Citelny podpis. Pocet zasilanych nadob s materidlem musi
vzdy souhlasit s poctem uvedenym na privodce. Pfi prevzeti materidlu od pracovnika svozové sluzby je
laborantka Ustavu patologie zodpovédna za spravny pocet prevzatych nadobek dle pfilozeného seznamu,
nikoliv za jejich obsah. Prijem vzork( zajiStuje pracovnik laboratore osobné v pfitomnosti pracovnika svozové
firmy.

Nasledné pfijem vzork na UP probiha na zakladé kontroly Fadné vyplnéné 7adanky a nadobky se vzorkem a
Uplnosti a shody Udaji na zaddance a odbérové nadobce (viz kapitola ¢. 5 tohoto dokumentu). Pfijimajici
pracovnik laboratore provede zapis o prijmu na original pravodky, ktery stvrdi parafou a kazdému vzorku je
pfifazeno poradové identifikacni Cislo vySetreni. Jako nepodkrocitelné Udaje na nddobé laborantka kontroluje
jméno pacienta, rodné cislo (Cislo pojisténce) a lokalitu odbéru. Na privodnim listu pak jesté druh a pocet
biologického materialu. U peroperacnich biopsii je dalSim nepodkrocitelnym Udajem datum a cas odbéru
vzorku.

Toto ¢islo je zapsano na ,Zddanku o vysetreni bioptického materidlu” a denni seznam téchto ¢isel je uveden v
knize pfijm0G jednotlivych laboratofi. Stejnym cCislem jako zadanka je oznacena kazeta/y s prikrojenym
materidlem, nadoba se zbylym biologickym materidlem a nasledné i zhotovené preparaty. Takto je material
evidovan, zpracovavan a nasledné uchovavan.

Dokument zobrazeny na intranetu VFN je fizen spravcem dokumentace pracovisté.
Po vytisténi slouzi pouze pro informativni Ucely — nepodléha pravidlim fizeni dokumentace.
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Je-li to UCelné, Ciselné oznacené zbytky nezpracovaného materialu (jsou-li néjaké) jsou uchovavany ve fixa¢nim
roztoku ve skfinich s odtahem az do doby definitivni diagndzy. Pokud byl material zpracovan v celém rozsahu
(neni zadny zbytek), provede se zdznam na zZadanku. Je vyplnéna elektronickd dokumentace vedena v
nemocnicnim informacnim systému. Originaly zadanek s doplnénou histopatologickou diagnézou se uchovavaji
v archivu Ustavu.

V pripadé cytologického materidlu jsou vzorky rovnéz oznaceny poradovym identifikacnim cislem, stejnym
Cislem jsou oznaceny vsechny jiz hotové dodané nebo zhotovované preparaty, pfipadné cytobloky, a
zaevidované vzorky jsou zpracovany. Je vyplnéna elektronickd dokumentace vedend v nemocni¢nim
informacnim systému. Originaly Zadanek s doplnénou cytologickou diagnézou se uchovavaji v archivu Ustavu.

Ke kazdému vySetfovanému pacientovi je vedena na zadance a v ,Knize prijmu” presna evidence o poctu
zhotovenych tkanovych blockd, poctu preparatd, specialnim pouzitém barveni Veskeré preparaty a blocky jsou
archivovany. Osobni Udaje vysetfovanych pacientl jsou uchovavany tak, aby nebyly dostupné jinym osobam,
nez pracovniklim, ktefi vysetieni provadéji, v souladu se smérnici SM-VFN-33 Ochrana osobnich udaja.

6.2 POSTUPY PRI NESPRAVNE/NEUPLNE IDENTIFIKACI VZORKU NEBO ZADANKY
6.2.1 Vysetieni se provede po doplnéni udaju

Pokud na Zadance chybi nékteré z povinnych Udaji nezbytnych pro pfijeti do NIS, nadpravu zajisti prejimajici
laborantka. Pokud chybi nékteré z ostatnich povinnych Udaji nebo si indikované vysetfeni vyzaduje dalsi
informace, zajisti administrativni pracovnice UP, ktera tuto skute¢nost zjisti pfi zadavani Gdajdi do nemocni¢niho
informacniho systému, dopliujici Udaje telefonicky na pfislusném oddéleni a doplini je do dokumentu.

Pokud je dorucen pouze privodni list bez materialu a naopak, je prislusna klinika na tuto skute¢nost upozornéna
a material nebo zadanka zlstava v Laboratofich Ustavu patologie a pfijem je proveden az po kompletaci.

6.2.2 Vysetieni se provede i pres absenci presné identifikace

e jsou dodany nadoby s materidlem bez rozliseni lokality odbéru, uvedeném na privodce — material je pfijat
a vysetren, informaci o chybéjicich Udajich se objevi ve vysledkovém listé

e Udaje uvedené na transportni nadobé jsou castecné znehodnocené napf. polité fixacnim roztokem, ale
umoznuji identifikaci pacienta a dodanych vzork(

6.2.3 Vysetreni se provede pokud je material ve stavu nevhodném k vysetreni

Material ve stavu nevhodném k vySetreni (rozkladajici se vzorek, napf. bez fixacniho roztoku, nebo v jiném nez
fixa¢nim roztoku) neni odmitnut, je rutinné zpracovan se zapisem o problému na original privodky. Pracovnik,
ktery zjisti neshodu, provede zaznam o nespravném odbéru do stavajici zadanky a ozndmi ji vedoucimu
laboratore. Neshodu zaznamena do Knihy neshod v pfijmu vzork( v bioptické laboratori.. Tato skutecnost se
také objevi ve vysledkové zpravé.

6.2.4. Vysetreni se neprovede, BM je odmitnut

Nepodari-li se ziskat Udaje o Zadateli, zakladni identifikaci nemocného, nebo je vzorek viditeIné znehodnocen,
vySetieni se neprovede a vzorky s zadankami se vrati na oddéleni a to vzdy po telefonickém upozornéni
Zadatele.

Dokument zobrazeny na intranetu VFN je fizen spravcem dokumentace pracovisté.
Po vytisténi slouzi pouze pro informativni Ucely — nepodléha pravidlim fizeni dokumentace.
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Jedna se zejména o nasledujici pripady:

e nepfitomnost identifikacniho Stitku na transportni nadobé

e zcela necitelné oznaceni transportnich nadob

e nesouhlasi material a zadanka

e pokud nelze jednotlivé vzorky a zadanky jednoznacné prifadit a mohlo by dojit k zaméné

e materidl bez zadanky, nebo Zzadanka s nelplnymi Udaji znemoznujici uplatnéni Uhrady za vykony
souvisejicimi s pozadovanym vysSetienim

Pokud je rozhodnuto o odmitnuti pfevzeti BM, pfedava se material i s zadankou pracovnikovi zurnalni sluzby
vzdy proti podpisu na soupisce dodané s materialem nebo v Knize neshod pfi pfijmu vzork(.

7. Postanalytické procesy
7.1 VYDAVANI VYSLEDKU
e zadatelé z klinickych pracovist VFN ziskavaji vysledky z NIS MEDEA a také v listinné podobé

e extramuralni Zadatelé ziskavaji vysledky v listinné podobé, které si vyzvedavaji na UP osobné, nebo jsou jim
zasilany postou

e vydani vysledku v listinné podobé jinému lékafi nez Zadateli (napf. jinému odbornému lékafi nebo
oSetrujicimu Iékafi) je mozné tehdy, jestlize zadajici 1ékar tento pozadavek napsal na zddance nebo na
zakladé pisemné zadosti.

e zasilani vysledkl s onkologickou diagnézou do onkologického registru ve VFN v listinné podobé

K
l

Nalez bioptického a cytologického vysetieni je soucasti ,Zddanky o bioptické vysetreni”, ktera obsahuje:
e identifikaci vysetfujiciho pracoviste

¢ identifikaci pacienta (jméno, rodné Cislo (Cislo pojisténce), adresa, kdd zdravotni pojistovny)
e identifikaci |ékare pozadujiciho vySetreni (jméno, adresa pracovisté, odbornost zadatele)

e datum a cas odbéru BM — pro vysledky vydané po 27.11.2023

e datum a cas pfijmu BM

e druh BM

e klinickou indikaci k vySetfeni (diagn6za, anamnéza)

e nalez (identifikacni Cislo vzorku, nalez, zavér, je-li relevantni, podpis patologa)

e  kédy zdravotnich vykonl

e jmenovku a podpis vysetfujiciho lékare

datum uvolnéni nalezu

Dokument zobrazeny na intranetu VFN je fizen spravcem dokumentace pracovisté.
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Vsechny vysledky jsou vzdy vytistény a standardné distribuovany. Uvolfiovani a tisk vysledki je provadén kazdy
véedni den. Distribuci vysledk( provadi provozni kancelaf UP.

7.2 SDELOVANI VYSLEDKU TELEFONICKY

e dotaz lékare zadatele pripadné jiného oSetfujiciho |ékare resi lékar patolog, ktery stanovil bioptickou
diagnozu. Je nutna jednoznacna identifikace pacienta, napf. sdélenim rodného disla, a také jednoznacna
identifikace dotazujiciho se Iékare

e telefonické dotazy od jinych osob neresime
e kryostatova vysetieni jsou telefonicky sdélovana vzdy, zadznam provede patolog na bioptickou zadanku

e nalezy bioptické a cytologické vysetfené STATIM sdéli Iékar patolog telefonicky Iékafi zadateli ¢i jinému
oSetrujicimu |ékari na klinické pracovisté vzdy. V pfipadé, Ze je vysledek vySetreni jiz k dispozici v NIS, odkaze
Iékare na tento zpUsob sdéleni.

e pozaduje-li lékar po patologovi predbézny vysledek, ktery nemusi korelovat s definitivni diagnézou, patolog
vyznadi v zadance datum telefonického sdéleni této informace a jméno |ékare, kterému informaci sdélil

o sdéluje-li lékai UP vysledek STATIM vysetfeni a kryostatovych vysetfeni telefonicky lékafi, hovor ukonéi
teprve poté, kdyz se presvédci (napf. kontrolnim dotazem), Ze lékaf, kterému vysledek sdélil, sdéleni
patologa v pIném rozsahu porozumél.

7.3 ZMENY VYSLEDKU PO JEJICH VYDANI

Pokud je vysledkova zprava zménéna, musi byt uveden cas, datum a jméno osoby, ktera zménu provedla. Jsou-
li provadény zmény, musi plvodni Udaje na nalezu zUstat Citelné. POvodni elektronické zaznamy musi byt
ulozeny a zmény pfidany k zaznamu vhodnym editacnim postupem tak, Zze ve zpravach je zména jasné
vyznacena. Vysledky, které byly dany k dispozici pro klinické rozhodovani a byly revidovany, musi byt ukladany
do dodatecnych souhrnnych zprav a zietelné oznaceny jako revidované. Tuto zménu zaroven ohlasi |ékar nebo
povéreny pracovnik UP lékafi na oddéleni, odkud bylo vysetfeni vyzadano.

Pres veskera opatreni systému fizeni jakosti nelze zcela vyloucit vznik nahodilych chyb a omyl. Napfiklad maze
dojit k zapsani nalezu do nalezu jiného pacienta, pod jiné vysetfovaci Cislo. Vzhledem k tomu, Ze po potvrzeni
nalezu v PC nelze jiz tento zrusit, je nutno chybu opravit vyse uvedenym zpUtsobem.

Kazdy vyskyt neshody je dokumentovan a zaznamenan a tyto zaznamy jsou vyhodnocovany. Postup pro jejich
fizeni je veden podle SM-PAT-12 Smérnice pro fizeni neshodné prdce.

7.4 KONZULTACNI / PORADENSKE CINNOSTI

UP provadi rovnéz konzultacni ¢innost v pfipadech slozitych diagnéz. Zodpovédnost za konzultace /
poradenskou cinnost nese VL, ktery mlze povérit konkrétni konzultaci 1ékare se specializovanou zpUsobilosti v
oboru patologie. Pozadavky na konzultacni vySetreni véetné materialu jsou zpravidla zasilany postou a zasilka
obsahuje pravodni list k vySetreni, parafinové bloky event. preparaty a pripadné také privodni dopis, ktery mlze
byt adresovany konkrétnimu |ékafi.

Dokument zobrazeny na intranetu VFN je fizen spravcem dokumentace pracovisté.
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7.5 ZPUSOBY RESENi REKLAMACI A STIiZNOSTI
7.5.1 Reklamace vysledku

Za reklamaci vysledku je povazovan nesouhlas ze strany Zadatele s nalezem, ktery je vyjadren pisemnou nebo
ustni (telefonickou) formou. Reklamace je evidovana v knize ,Kniha prdni a stiznosti”. Vedeni Ustavu resi
opravnénost reklamace. Je-li opravnéna, zména nalezu je provedena formou dodatecného sdéleni a zaslana
Zadateli pisemnou formou, které predchazi Ustni (telefonickd) informace o zméné. Pokud nedojde mezi
Zadatelem a vedoucim pfislusného Useku ke shodé, fesi problém jednanim vedouciho Iékare s reklamujicim
Zadatelem. Za zapis o napravé i za samotnou napravu reklamaci je odpovédny zaméstnanec, ktery reklamaci
prijimal.

7.5.2 Stiznosti

Klinicky pracovnik, event. tfeti strana mulze podat stiznost podle reklamacniho rfadu (RD-PAT-07), ktery je
k dispozici na webovych strankach Laboratofi UP. Stiznosti Ize uplatnit bud pisemné (dopisem, faxem, popf. e-
mailem) nebo telefonicky (nejpozdéji do 30 dnd po obdrzeni protokolu o zkousce) u vedouciho Iékare, ktery je
zodpovédny za systém stiznosti Laboratofi UP. Ten provede zéapis do Knihy stiznosti a neprodlené zahéji
vyFizovani stiznosti nebo namitky. Laboratofe UP musi nejdéle do 30 dnli od obdrzeni stiznosti zaslat odpoveéd
nebo potvrdit pfijem stiznosti a sdélit termin vyfizeni, ktery nesmi celkové prekrocit 30 dni. V pfipadé, ze
stiznosti nebylo vyhovéno, sdéli vedouci Iékar dlvody, pro¢ nebyla namitka uznana za opravnénou.

7.6. HLASENi INFEKCNICH ONEMOCNENI

Laboratofe UP zajistuji hladeni tuberkuldzy a ostatnich mykobakteriéz podle PP-VFN-017 Hldsenti infekcnich
onemocneéni

8. Autopticky provoz

8.1 PRIJEM TEL ZEMRELYCH A JEJICH TRANSPORT

Transport tél zemrelych ve VFN provadi zurnalni sluzba, ktera transportuje téla zemrelych vozidly k tomu
uréenymi v pribéhu celého dne. Télo zemielého prebira sanitai’ UP. Piijem je provadén podle PP-PAT-01 Pfijem
a vydej tél zemrelych.

Jakékoliv nesrovnalosti pfi pfijmu zapise do Zapisni knihy o pfijmu a vydeji zemrelych a v pracovni dobé ohlasi
vedoucimu lékari.

Pokud doslo k odmitnuti pFijmu zemfielého, provede sanitadf UP zaznam do F-PAT-42 Odmitnuti pfijmu
zemrelého.

8.2 VYDEJ TEL ZEMRELYCH

Pohfebnym sluzbam jsou téla zemrelych vydavana, sanitafi UP, ve véedni dny v rozmezi 8 — 14,00 hod.
Je nepfipustné, aby s tély zemrelych v prostorach UP manipulovaly jiné osoby nez k tomu uréené.
9. Souvisejici dokumenty

Databaze vysetieni VFN http://laboratore.vfn.cz/vysetreni/result.php
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RD-PAT-03 Provozni fad

RD-PAT-07 Reklamacni rad

SM-VFN-33 Ochrana osobnich udajd

SM-PAT-12 Smérnice pro fizeni neshodné prace
PP-VFN-017 Hlaseni infekénich onemocnéni
PP-VFN-057 Manipulace a transport vzorkd biologického materidlu do laboratofi
PP-PAT-01 Pfijem a vydej zemfelych

K-PAT-08 Kniha pfijmu

K-PAT-11 Kniha prani a stiznosti

F-PAT-42 Odmitnuti pfijmu zemrelého

F-PAT-11 Z4danka o laboratorni vysetfeni

F-PAT-34 PrGvodni list k zasilce histologického materialu
F-PAT-53 Zaznam o antenatalnim Umrti nebo potratu

Vysledkové listy

10. Zmény a revize

cislo | ¢. kap. popis zmény datum schvalil
zmény
1 2.3 |Zména ve vedeni BIO, IHC, LMP a zfesnéni zaméreni|26.3.2026 MK
laboratofi
2 3.1 | Zpresnéni— IHC je provadéna z cytoblok 6.3.2026 MK
3 4.2.3 |Transport cyt. materialu pred dnem klidu 26.3.2026 MK
4 8.2 | Nova kapitola — vydej tél zemrelych 26.3.2026 MK
5 11 Prodlouzeni doby uchovani vysledkovych listd 26.3.2026 MK
6 3.1, 3.3, | Zpracovani neodvapnénych kosti - zruseno 23.6.2026 MK
425
7

Zmény vyznaceny zluté
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Seznam revizi

datum revize

Zaver revize datum pfisti revize schvalil

11. Vznikajici dokumenty a udaje

Nazev Uchovava Doba uchovani
Vysledkové listy Ustav patologie Min. 30 40 let
Knihy, zaznamy a formulare vznikajici v pribéhu | Jednotlivé laboratore 5 let
vySetiovani BM

Zapisni kniha o pfijmu a vydeji zemfelych a|Ustav patologie 10 let

zdznam o odmitnuti (F-PAT-42)

12. Prilohy

Pfiloha 1: Seznam vy3etfeni provadénych na UP

Priloha 2: Spektrum pouzivanych protilatek a vysetfovanych gen
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